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VNITRNI RAD

Detského domova

Vnitini fad je zpracovan v navaznosti na ustanoveni:

1. Zakona ¢.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o
preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a jeho novelizace zakonem ¢.333/2012 Sb., nafizeni
vlady¢.460/2013 Sb., a o zméné dalsich zakona.

2. Vyhlasky ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve
Skolskych zatizenich a dalSich souvisejicich pravnich piedpist.

Platnost 01. 09. 20224

Mgr. Lucie Skarpova, feditelka DD a SJ Lichnov

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje


mailto:reditel@ddlichnov.cz
http://www.ddlichnov.cz/

OBSAH

1 Zakladni charakteristika zarizeni, kontakty na zarizeni
1.1  Kontaktni tidaje

1.2 Organizaéni struktura

1.3  Charakteristika jednotlivych soucasti DD a jejich ukoly

1.4  Personalni zabezpeceni

1.5  Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

1.6 Pravidla pro organizaci navstév

2 Postup pri prijimani, premist’'ovani a propousténi déti
2.1  Vymezeni ndplné ¢innosti pracovniki DD

2.2 Spolupréce s pfisluSnymi organy a dal$imi subjekty

2.3  Piijiméni déti do DD

2.4  Premistovani déti

2.5  Propousténi déti z DD

2.6 Zajistovani pomoci po propusténi

3 Organizace vychovné vzdélavaci €innosti v DD
3.1  Organizace vychovnych ¢innosti

3.2  Organizace
3.3  Organizace zajmovych ¢innosti
3.4  Détska spolusprava déti

3.5  Systém prevence rizikového chovani

4 Organizace péce o déti v DD

41  Zatazeni do rodinnych skupin

4.2  Ubytovani déti

4.3  Materialni zabezpeceni

4.4  Financni prostiedky déti

45  Systém stravovani déti

4.6  Postup ptipadn€ docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péée v DD

4.7  Postup v ptipadé¢ uteku ditéte z DD

Prispévkova organizace “

Moravskoslezského kraje

A4



5 Prava a povinnosti déti
5.1  Systém hodnoceni a opatfeni ve vychové

5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

5.3  Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

5.4  Pobyt déti mimo DD (vychézky, pobyt u rodiéi & jinych osob, prechodné ubyt. mimo zatizeni)
5.5  Kontakty déti s rodici a dal§imi osobami

5.6  Spolusprava déti

5.7  Podminky zachazeni déti s majetkem DD

5.8  Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v DD

5.9  Postup pfi podavani a vyfizovani zZadosti, stiZnosti a ndvrha

6 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

7 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

8 Uhrada nakladd na pééi o déti v DD
8.1  Vydani rozhodnuti
8.2  Zpusob odvoléani

9 Bezpecnost a ochrana zdravi

9.1  Zdravotni péce a zdravotni prevence

9.2  Prevence rizik pii pracovnich ¢innostech

9.3  Postup pfi urazech

9.4  Postup pii onemocnéni

9.5  Postup ofi intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pii
Sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte,

kterou ohrozuji zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

10 Zaverecna ustanoveni

11 Seznam pouzitych zkratek

Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje



Nazev: Détsky domov a Skolni jidelna, Lichnov 253,
prispévkova organizace

1Z: Détsky domov — 600 031 101
Sidlo: Lichnov 253, 793 15 Lichnov (u Bruntalu)
Pravni forma: prispévkova organizace
IC: 00852732
Ztizovatel: KU Moravskoslezského kraje
Reditelka zafizeni: Mgr. Lucie Skarpova
Détsky domov, kapacita 32 luzek 1ZO: 102 832 854
Skolni jidelna, kapacita 70 stravovanych, cilova kapacita-80 jidel 1Z0: 102 868 492
Korespondenéni adresa: Détsky domov a Skolni jidelna, Lichnov 253,

ptispévkova organizace, 793 15 Lichnov
Tel: 554 643 129
Tel. Reditelka: 554 643 289, 733 197 282
Email: reditel@ddlichnov.cz
Web: www.ddlichnov.cz
Datova schranka: 8akgnpg
Zastupce teditele (statutarniho organu): Ivana Jakubikova 774 337 261
Zastupce teditele pro pedagogicky usek: Bc. Jana Maderova 774 677 373
Specialni pedagog — etoped: Bc. Anna Sedlackova 554 643 129
Vedouci skolni jidelny: Ivana Gesierichova 739 220 508
Hlavni ucetni, ekonom: Lucie M3jova 554 643 129

Provoz zarizeni: Celoro¢ni

V dob¢ prazdnin je v détském domové specificky provoz. Pti poklesu poctu déti se rodinné
skupiny slucuji.
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Schéma organizacni

struktury:

Reditelka DD

statutarni organ

§ 124, odst. 2, stupen fizeni 2

Zastupce reditele

zastupce statutarniho
organu, socialni pracovnice
§ 124, odst. 1, stupen fizeni 1

Zastupce reditele pro usek pedagogicky
vedouci vychovatelka 1

§124, odst. 1, stupen fizeni 0

Specialni pedagog — etoped
(pedagogicky pracovnik) 1

Hlavni ucetni 1

Personalistka, vedouci$J 1

Kucharky 2

Spravce

(domovnik) 1
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Vychovatelé

(pedagogicti pracovnici) 9

Bezpecnostni pracovnici
(nepedagogicti pracovnici) 4




Hlavnim poslanim a cilem je zajisStovat péc¢i o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji
zavazné poruchy chovani.

Détsky domov je zafizenim pro vykon ustavni vychovy, V némz musi byt zajisténo zakladni
pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na Gstavni principy a mezinarodni
smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika véazana,
vytvafeny podminky podporujici sebedivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti
a umoznujici aktivni ucast ditéte ve spole€nosti. S ditétem musi byt zachazeno v z4jmu plného
a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potieby osoby jeho véku.

Utelem DD je zajitovat nezletilé osobg, piipadné zletilé osobé& do 19 let (dale jen "dit&"), na
zékladé rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o predbézném opatfeni plné piimé
zaopatfeni a nahradni vychovnou pé¢i v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a
vzdélavani.

DD spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pfi zajisStovani zalezitosti tykajicich se
ditéte, v¢etné rodinné terapie a nacviku rodicovskych a dalSich dovednosti nezbytnych pro
vychovu a péci v roding. Zatizeni poskytuji podporu pii prechodu ditéte do jeho ptivodniho
rodinného prostiedi nebo jeho premisténi do nahradni rodinné péce. DD spolupracuje s organy
socialné-pravni ochrany déti v souladu s individualnim planem ochrany ditéte.

DD pecuje o déti podle jejich individualnich potieb. Ve vztahu k détem plni zejména tkoly
vychovné, vzdélavaci a socialni. Ugelem DD je zajistovat pééi o déti s nafizenou ustavni
vychovou, které nemaji zdvazné poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaji ve Skolach, které
nejsou soucasti détského domova. Do DD mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od
3 do nejvyse 18 let. DD muze na zakladé zadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé
nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu tstavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle vSak do veku 26 let (dale jen "nezaopatiend osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatienou 0S0bou a zafizenim nejpozdeji do 1 roku od ukonceni tstavni vychovy.

Do zafizeni mohou byt pfijimany déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami
feC1, popiipadé s vice vadami a nezletilé matky s détmi, pokud stupent zdravotniho postizeni

neodpovida jejich umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb ne specializovanych zdravotnickych
zafizeni.

Détsky domov — Kapacita zaiizeni je max. 32 déti. 1Z0: 102 832 854

DD ma kapacitu 32 déti, jsou zde Ctyfi (zcela samostatné) rodinné skupiny, které tvori
nejméné 6 a nejvice 8 déti. Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny; vyjimecné je
mozn¢ zafadit je do rtiznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodi (doporuceni
odborného I¢kate).

Skolni jidelna — Kapacita 70 — 80 jidel 1Z0: 102 868 492
Skolni jidelna je nedilnou sou¢asti DD a zajistuje stravovéani déti a zam&stnancil.

Misto poskytovaného vzdélavani a skolskych sluzeb: Lichnov 253, 793 15 Lichnov
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Personalni zabezpeceni DD je realizovano pedagogickymi a nepedagogickymi pracovniky.
Na vychové déti se ptimo &i nep¥imo, podili viichni zaméstnanci DD. Cinnost DD koordinuje
a 1idi feditelka détského domova. Pedagogicti pracovnici DD vychovavaji a vzdélavaji déti v
souladu s cili vychovy a vzdélavani, stanovenymi zdkonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni
ave znéni pozdéjsich predpist a dal§imi pravnimi predpisy. Vychozim materidlem pro edukaci
déti je zpracovany Skolni vzdélavaci program a Roéni plan VVC.

Pedagogicti pracovnici: feditelka zafizeni (1)

zastupce feditele pro tsek pedagogicky, vedouci
vychovatelka (1)

specialni pedagog — etopedka (1)

vychovatelé/ky (9)
Pedagogicti pracovnici DD (§ 2 a 16 zdkona 563/2004 Sb. a § 18 zakona 109/2002 Sb.)
vykonavaji vychovnou, pedagogickou, psychologickou a specialné pedagogickou ¢innost S
détmi podle své odbornosti. Pedagogickym pracovnikem miize byt pouze osoba s

pedagogickou odbornosti, psychicky zpusobila, s Cistym trestnim rejstiikem. Dé&ti
vychovava a vzdelavav souladu s cili vychovy a vzdélavani v DD.

Nepedagogicti pracovnici: zastupce feditele (statutarniho organu) (1)
hlavni ucetni (1)
personalistka a mzdova uéetni, vedouci SJ (1)
kuchaiky (2)
technicky pracovnik, spravce budov (1)

bezpecnostni pracovnici (no¢ni pracovnici 4)

Nepedagogicti pracovnici DD (§ 19 zakona 109/2002) vykonavaji jinou nez pedagogickou
¢innost podle naplni prace stanovenych feditelem s pifedpokladem splnéni kvalifika¢nich
predpokladi. Nepedagogickym pracovnikem podle pfedchozi véty mlize byt pouze ten, kdo
nebyl v minulosti pravomocné odsouzen za imyslny trestny ¢in.

V pracovni dob¢ neptitomnou feditelku zastupuje jeji zastupce feditele (statutarniho organu) v
plném rozsahu pravomoci a odpovédnosti.
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Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuji feditelka DD, zastupce feditele
(statutarniho organu) — socialni pracovnice, zastupce feditele pro tsek pedagogicky a jednotlivi
vychovatelé/ky rodinnych skupin. Navstévu déti osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje
vychovatel/ka, ktery/a ma sluzbu — ve spolupraci se socialni pracovnici. Pro spolupraci s
osobami odpovédnymi zavychovu vyuziva DD i ptislusné organy socialn¢ pravni ochrany déti.

Vztahy s rodici svéfenych déti se vzdy musi odehravat na bazi rovnocenného partnerstvi.
Pracovnici zafizeni v kontaktu s rodi¢i musi byt profesionaly a vzdy jednat v zajmu ditéte.

Hlavnim zajmem ditéte je udrZeni osobnich kontakti ditéte s rodinou, pokud tato neni
zbavena rodicovské zodpovédnosti. Zasah proti tomuto z4jmu je povolen pouze v pripadé
zjevného poruseni béZnych norem (opilost, vliv drog ¢i jinych navykovych latek u rodice
nebo jiné osoby odpovédné za vychovu), v takovém piipadé nedojde-li k domluve, ma
vychovatel/ka pravo zavolat Policii CR a fesit situaci za jeji asistence (§ 15 — 17 zakona
379/2005). O této situaci pak musi bezodkladn¢ informovat vedeni DD a udélat zapis.

DD poskytuje podporu pii prechodu ditéte do jeho piirozeného rodinného prostredi. Vedeni
DD v této oblasti uzce spolupracuji se socialni pracovnici Skoly, socidlnimi pracovniky déti,
rodi¢i, vedouci détského domova a specialnim pedagogem (etopedem). Také vychovatelé
jednotlivych rodinnych skupin jsou s osobami odpovédnymi za vychovu v pravidelném
kontaktu, pfedavaji jim informace o détech, zvou je k navstévam déti, aby jim umoznili co
nejcastéjsi styk s nimi, organizuji programy, kterych se mohou tyto osoby zicastnit, provadéji
navstévy v rodinach pfi jejich predavani. Socialni pracovnice vede veskerou socidlné pravni
agendu, kontaktuje pfislusné ufady, spolupracuje s Policii ceské republiky, osobami
zodpoveédnymi za vychovu a orgény socidlné pravni ochrany déti.

Do osobnich spist déti smi nahlizet feditelka DD, zastupce feditele (statutarniho organu),
zastupce feditele pro usek pedagogicky, vychovatelé, specialni pedagog (etopedka),
pracovnici pfislusného organu péce o dité, piislusni pracovnici, kontrolni orgédny, statni
zastupci a organy policie.

Osobni spisy musi byt uzamcéeny a zabezpeceny proti ptipadnému zneuziti.

Pracovniky socialné pravni ochrany déti a dalsi uredni navstévy, pfijima zastupce reditele
(statutarniho orgdnu), ktera je zapiSe do interniho PC programu EVIX (dale jen EVIX) a do
Knihy Urednich navstév. V pfipadé navstévy pracovnika socialné pravni ochrany déti, zajisti
pritomnost ditéte a soukromi pro uskuteé¢néni navstévy. Po skonceni se dohodne na dalSich
Ukonech spoluprace. Ve spolupraci s pedagogy socialni pracovnik pfipravuje pisemné
podklady o prospéchu a chovani ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o svém ditéti, vyjadirovat se k navrhu
opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace
oprovedeném opatfeni, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti
jakkoli ohrozujici dit€, na poradenskou pomoc zatfizeni ve vécech vychovné péce o dite,
pisemné pozadat feditelku zafizeni, o povoleni k pobytu ditéte/déti, v jejich domacnosti.

Moravskoslezského kraje
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Do détského domova jsou pfijimany déti na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni
vychovy (§ 971 odst. 4 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik) nebo o predbézném opatieni
(§ 452 zakona ¢. 292/2013 Sh., o zvlastnich fizenich soudnich). OSPOD piedava s ditétem
umistovanym nebo pfemistovanym pravomocné rozhodnuti soudu, Skolni dokumentaci
véetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu ve Skolském zafizeni,
osobni véci ditéte, bezinfekénost a dalsi dokumentaci podle § 5, odst. 5 zdkona ¢.109/2002
Sh.

Utelem DD je zajistovat nezletilé osobg, zpravidla od 3 do 18, ev. 19let, na zakladé
rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o predbézném opatieni plné piimé zaopatieni a
nahradni vychovnou péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Po 18.
roce véku miize v DD ,,zletila nezaopatiena osoba“ (§2, odst. 6 zdkona 109/2002 Sb.) setrvat
na zéklad¢ smlouvy s feditelkou, a to do ukonceni své profesni ptipravy, nejdéle vsak do 26
let, za predpokladu postupného zvySovani si dosazené profesni kvalifikace a dodrzovani
ustanoveni V bodech vzajemné pisemné uzaviené Dohody 0 setrvani v péci zatizeni.

Vytizovanim potfebné agendy pii pfijimani, pfemistovani a propousténi déti ze zafizeni je
povéiena socialni pracovnice détského domova. Veskera rozhodnuti v téchto vécech
podléhaji schvéleni feditelky DD, ptipadné, v dobé& jeji nepfitomnosti, zastupce tfeditele
(statutarniho organu).

Vedeni détského domova spolupracuje zejména s pracovniky oddéleni socidlné prdavni
ochrany déti povéienych méstskych uiadi. Predmétem je zejména spoluprace v oblasti
informaci o ditéti s nafizenou ustavni vychovou z jejich spadové oblasti, jeho vychové a
vzdélavani, stejné¢ jako o mimoskolnim vzd€lavani, pomoc pii realizaci kontakt s vlastni
rodinou ditéte. Spoluprace s organy péce o déti probihé predbézné od néstupu az do odchodu
ditéte ze zatizeni. Kazdé pololeti navstévuji pracovnici OSPODu dité Vv zatizeni, konzultuji
s nim jeho problémy a pomahaji fesit situaci pfi odchodu ditéte z DD. Vyjadiuji se k pobytu
uosob odpovédnych za vychovu a kontroluji styk rodi¢t s détmi. DD vzdy neprodlené
informujeoddéleni nahradni rodinné péce piislusného krajského tfadu 0 moznosti navrhu
svéfeni konkrétniho ditéte do péstounské péce nebo do osvojeni.

Dale détsky domov spolupracuje se soudy, policii a stdatnim zastupitelstvim. \/ téchto
piipadech formu spoluprace vétSinou urcuji tyto instituce. Spoluprace spociva v provadéni
dozoru nad dodrzovanim pravnich ptedpisii pfi vykonu tstavni vychovy v zatizeni (kontrola
povinné dokumentace véetné rozsudkii o nafizeni, zruseni UV, sledovani nezakonného pobytu
ditéte v DD, vykon Cinnosti zafizeni v souladu s pravy ditéte a osob odpovédnych za vychovu,
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jakoz i provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditelky, odpovidaji zakontim a jinym pravnim
piedpistim).
Dalsimi subjekty, se kterymi détsky domov trvale spolupracuje, jsou:

o Krajsky uiad Moravskoslezského kraje
Spoluprace s KU je pfesné vymezena na zakladé ziizovaci listiny a jejimi dodatky a
zasadami vztaht kraje K ptispévkové organizaci.

o Détsky diagnosticky ustav Bohumin, Diagnosticky ustav pro mlade? v Ostravé
Spoluprace spociva pievazné v oblasti feSeni vychovnych problému déti, piipadné
moznosti K piijeti ditéte k diagnostice, stejné jako konzultaci k programu rozvoje
osobnosti ditéte.

e Obecnim uiadem v misté DD, Méstskym uradem v Krnové

o Skoly a Skolskd zaiizeni
e Poradenskd pracovisté (PPP, SPC, SVP...)

o Zdravotnicka zaiizeni, specializované lékai'ské ambulance (napr. détska psychiatrie)
Spoluprace s 1ékafi a specialnimi zdravotnickymi zafizenimi je zaméfena na sledovani
zdravotniho stavu déti a poskytovani dalsi odborné péce (pobyt v détskych 1é¢ebnach,
ozdravovnach, v laznich).

e Riizné neziskové organizace, sponzoii...

Do DD se piijimaji déti pouze na zaklad¢é rozhodnuti soudu (pfedbézné opatieni, nafizena
ustavni vychova).

Prevzeti ditéte zajistuje feditelka, specialni pedagog — etoped, socialni pracovnice nebo
feditelkou povéieny pedagogicky pracovnik. Socialni pracovnice ptevezme rozhodnuti soudu
0 nafizenitstavni vychovy nebo predbézném opatieni ditéte a postupuje nasledovneé:

e Zjisti, zda se nejedna o dité podle § 38 odst. 1 zakona, pokud ano, nemuze jej piijmout.
e Zkontroluje véci, se kterymi dit¢ do détského domova piichazi, provede jejich soupis —
zalozi do spisu (obleCeni ditéte mize byt navraceno rodi¢tim, nebo je zaevidovano do
EVIXU jako vlastni, osobni véci si dit¢ mize ponechat).
e Pifevezme a zkontroluje dokumentaci ditéte, které do DD ptichézi:
- Rozhodnuti soudu
- Rodny list
- Karti¢ku zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz
- Zdravotni a $kolni dokumentaci
- Osobni list ditéte
- Aktudlni Iékatskou prohlidku ditéte (bezinfekcnost)
- Dalsi dokumenty, které jsou k dispozici
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e Seznami dité s jeho pravy a povinnostmi,
e Zalozi osobni Spis ditéte a zada zakladni Gdaje do databazového systému EVIX.

Jinou chybéjici dokumentaci Ize po dohodé s organy OSPOD zajistit dodate¢né.

Po ptevzeti je dité svéfeno do péce kmenového vychovatele, ktery ho seznami s bezpe¢nostnimi
predpisy v DD, SJ, vnitinim fadem domova, vnitinim fadem SJ, pravy a povinnostmi, s dal3imi
internimi pfedpisy, S ostatnimi détmi rodinné skupiny a vlastnim chodem domova. O seznameni
s predpisy provede zapis s podpisem ditéte. Spolecné s ditétem provedou kontrolu véci, které
si prineslo s sebou a na zaklad¢ potieby je doplni, co je tieba, dokoupi.

V obdobi adaptace nove piijatého ditéte je mu ptidélena tzv. provazejici osoba, kterou je jedno
z déti dané RS. K ditéti je v tuto dobu ptistupovano podle adapta¢niho planu DD. Po skonceni
adapta¢niho obdobi sestavi kmenovy pedagog ditéte plan rozvoje osobnosti ditéte (PROD).
Prisestavovani PROD vyuziva jako podklad diagnostické zpravy, usneseni soudu, zpravy
odbornych 1ékait a individualni plan ochrany ditéte (IPOD), ktery sestavuje ptislusny organ
socialné pravni ochrany déti. PROD je priabézné sledovan, aktualné upravovan a
vyhodnocovan. Za jehoaktualizaci odpovida kmenovy vychovatel ditéte.

Na zacatku adapta¢niho obdobi — 1.tyden, kdy je pro dit¢ vSe nové, zabezpeéi slouZzici
pedagogové dané RS spolecné poznani okoli DD a vyznamnych mist obce (Skola, obchod,
obecni ufad, posta...), aby bylo mozné minimalizovat problém desorientace ditéte pfi jiz
samostatné vychazce, je-li toho s ohledem na vék, mentalni, psychickou ¢i fyzickou troven,
schopno.

Ptijeti, pobyt i odchod ditéte z DD je realizovan s respektem k potfebam ditéte a v jeho
nejlepsim zajmu. Ditéti je poskytovana individualni podpora pro jeho komplexni rozvoj,
uskuteciiovani vzdélavacich a vychovnych cilii a pro pfipravu na samostatny zivot. Déti jsou
podporovany v udrzeni kontaktii s jejich blizkymi osobami a podileji se na rozhodovani o
dilezitych aspektech svého Zivota. DéEti a osoby odpovédné za vychovu jsou sezndmeny se
svymi pravy a povinnostmi, s VR DD. Jsou jim piedany kontakty — pfesnd adresa DD i tel.
kontakt na danou RS, kde je dité umisténo.

O zafazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditelka. Dité dostava pfi piijeti a dale v
prubéhu péce — kdykoli je to potieba, informace, zejména o ditvodu a predpokladané délce
umisténi, o chodu DD, o tom, na koho se mize obracet, kdyz bude potiebovat pomoc, o tom,
jak bude probihat kontakt s jeho blizkymi osobami, o napliiovani svych prav, ale také o svych
povinnostech.

DD podporuje spole¢né umisténi sourozencu a uvnitt DD vytvaii podminky pro jejich blizké
souziti, napt. umisténim na jedné rodinné skupiné. Sourozenci se zatazuji vyjimecn¢ do
riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodi, a to na zdklad¢ doporuceni
odborného lékare.

Dité ma moznost, po predeslé konzultaci s vedenim DD, prinést si na RS své oblibené predméty
a véci denni potieby (zejména oSaceni, hracky, fotografie, knihy), které chce mit u sebe. DD
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aktivné podporuje brzky kontakt ditéte s pfibuznymi a se spolecensky blizkymi osobami po
ptijeti do DD.

Vedouci stravovani zajisti stravovani ihned v den nastupu ditéte.

Do DD se neprijimaji déti:

a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékate
vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v ramci pobytu v
zafizeni, nebo

b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipoldrni porucha, tézké depresivni a
Uzkostné stavy, vyZzadujici odbornou psychiatrickou |écbu.

Premistit dit¢ do jiného Skolského zatizeni Ize jen na zakladé rozhodnuti ptislusného soudu.
Ptipravu a pfedani ditéte v€etné¢ jeho kompletni osobni dokumentace zajiStuje socidlni
pracovnice détského domova za uzké spoluprace pedagogickych pracovniku ptislusné rodinné
skupiny.

e obraci se prostiednictvim OSPOD na pfislusny soud s navrhem ¢i zadosti o pfemisténi
daného ditéte; podklady (zdivodnéni zadosti, podnétu) si vyzada od pedagogti, vedeni
DD,

e vycka na rozhodnuti soudu a poskytuje veskerou potiebnou souc¢innost,

e piisamotném premisténi opét zajisti veskerou dokumentaci, ve spolupraci s pracovniky
pedagogického useku zajistuje bezproblémové premisténi ditéte (vybaveni, obleceni,
doklady a dokumentace apod.); dle potteby je osobn¢ tcasten pievozu na uréené misto.

Reditelka DD ukon&i pobyt ditéte v DD:

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani astavni
vychovy, s vyjimkou piipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni soudu
o prodlouzeni nebo zruSeni tstavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na své
budouci povolani,

c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na své budouci povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéieni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedb&zného opatfeni nebo po jeho zruseni soudem.

Prispévkova organizace .

Moravskoslezského kraje ‘



Socialni pracovnice DD informuje pfislusny organ socialné pravni ochrany déti o
nadchézejicim propusteéni ditéte v misté trvalého bydlisté, a to v terminu nejméné 6 mesict pied
propusténim ditéte z DD (je-li dodrZeni této doby aktualné v objektivnich moZznostech).

Pted ukoncenim ustavni vychovy na zdklad¢€ zletilosti, piipadné v 19 letech, ma kmenovy
pedagog rodinné skupiny ve spolupraci se socialnim pracovnici tyto povinnosti:

e Pribézné v dobé dospivani ditéte zvazovat moznosti budouciho bydleni a pracovniho
uplatnéni, po vzajemné dohod¢ najit nejvhodnéjsi feSeni (prace s dokumentem DD —
Planuji si svou budoucnost)

e pil roku pted zletilosti ditéte podat pisemné pfislusnému organu péce o dité oznameni
o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni v€etné ndvrhu vécné pomoci nebo
jednorazového penézitého piispévku pii odchodu ditéte.

Pti propousténi ditéte (nebo zletilé nezaopatiené osoby) z DD preda feditelka, zastupce feditele
nebo socialni pracovnice DD osobé odpoveédné za vychovu (nebo zletilé nezaopatiené osobg¢)
nasledujici dokumenty:

a) rodny list (original nebo ovétenou kopii)

b) osobni doklady (ob¢ansky pritkaz, cestovni pas, doklady o obéanstvi apod.)

c) skolni vysvéd¢eni a doklady o vzdélani

d) prikaz pojisténce zdravotni pojistovny, ockovaci prukaz

e) jiné dokumenty zasadni dulezitosti

f) vlastni oSaceni a obuv, pfipadné oSaceni a obuv svéfené do uzivani

g) osobni véci

h) vkladni knizku (pokud ji ma v DD)

i) vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek

J) deponované ¢astky (pojistné plnéni), pieplatky na oSetfovném

Dokumenty, osobni a dalsi uvedené doklady se predavaji na zakladé pisemného protokolu o
pfedani a pfevzeti mezi DD a ditétem po dosaZeni zletilosti nebo zdkonnym zastupcem ditéte

pfed dosazenim zletilosti.

Propusténi ditéte socialni pracovnice neprodlené oznami:
e Spadovému diagnostickému tustavu,

e organu socidlné pravni ochrany déti v misté bydlisté ditcte,
e piislusnému soudu,

e oSetifujicimu Iékari,

e Skole nebo Skolskému zatizeni.

Propousténi ditéte zajist'uje socialni pracovnice ve spolupraci s pedagogy rodinné skupiny a
vedenim DD.
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Ditéti je zajiStovana podpora a pomoc v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spolecnosti prevazné témito zpisoby:

e Socialn¢ pravnim — poradenstvim,
e Spoluucasti pfi jednanich na ufadech a institucich v ptipad¢, ze o to dité pozada,
e psychologickou a psychoterapeutickou pomoci.

Vedeni domova podle moznosti détem pii osamostatnéni pomaha a vybavuje je (viz ¢lanky o
kapesném, darech a vécné pomoci o vécné pomoci podle § 31, 32 a 33 zak. ¢. 109/ 2002 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist).

Pied propousténim ditéte ze zatizeni je nutno jej na tuto dilezitou Zivotni skutecnost pribézné
plné pfipravovat. Za prioritni se povaZuje navrat do ptivodni — biologické rodiny. Reditelka je
povinna umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se
socidlnim kuratorem (§ 24, odst. 1, pism. k), zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsSich
piedpistl). Nezaopatiené déti, které dobrovolné zlstavaji v DD, po dovrSeni zletilosti podepisuji
s feditelkou zafizeni ,,Smlouvu o setrvani v péci zafizeni®.

Plan odchodu ,,U¢ime se planovat svoji budoucnost* obsahne vSechny otazky spojené se zajmy
ditéte, jeho aktivitach, zkuSenostech v rGznych oblastech, vcetné planovanych jednanich
spojenych s bydlenim a praci. Soucasti bude ureni kompetenci a terminii. Z planu bude
vychézet, jaké konkrétni aktivity podnikne samotny odchézejici jedinec. Dité¢ obdrzi seznam
kontaktnich mist a osob, na které se mlize obratit v ptipad¢ nahlych nebo krizovych udalosti.

Vécna pomoc ZNO

Ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v DD z divodu zletilosti, se podle jeho skutecné potieby v
dob¢ propousténi a hledisek stanovenych dle kritérii pro stanoveni vécné pomoci (samostatny
dokument) poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek v hodnoté nejvyse
25.000 K¢ (zakon €. 109/2002 Sb., a natizeni vlady ¢. 460/2013 Sb.
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Provoz détského domova je nepfetrzity. Vychovné a vzdélavaci ¢innosti v naSem zatizeni
vychazi ze zpracovaného $kolniho vzdélavaciho programu (dile SVP), ktery se Fidi
individudlnimi potfebami déti a dodrzovanim psychohygienickych zésad dle vekovych
kategorii déti. SVP vytvafi feditelka DD.

Vychovna a vzdélavaci Cinnost je organizovana ve Ctyfech samostatnych rodinnych skupinéch.
Prace skupiny vychazi zro¢niho planu vychovné vzdéliavacich &innosti (RPVVC) a
aktualniho tématu $kol. roku, ktery zpracovava feditelka DD a je konkretizovana v mési¢nich
a tydennich planech rodinnych skupin, které zpracovavaji pedagogové.

Pedagogem RS je s kazdym ditétem vypracovan program rozvoje osobnosti (dale jen PROD).
PROD je aktualn¢ kmenovym pedagogem ditéte upravovan, konzultovan s ditétem a pololetné
pisemné vyhodnocovan, prubézné sledovan/revidovan vedenim DD, déale pak jednou rocné
kontrolovan/pfezkouman koordinatorem DDU.

Za jeho aktualizaci odpovidd kmenovy vychovatel ditéte, PROD je sestaven na zakladé
podrobné analyzy z dostupné dokumentace ditéte, obsahuje popis aktualnich osobnostnich ryst
ditéte, dale troven bio-psycho-socialniho vyvoje, jeho schopnosti a dovednosti v ramci
socidlniho uceni, kompetenci a vzdélavani.

Dvakrat rocné se stanovené vychovné cile a ukoly, kterych chce dit¢ dosdhnout a v ¢emz je mu
pedagog napomocen, vyhodnocuji. Nové cile a tkoly, Ci pretrvavajici, navazuji vzdy na dalsi
obdobi a maji vzestupny charakter ve vychové ditéte. Dokument PROD je po obdobi §kolniho
roku zaloZen u osobniho spisu ditéte.

Vychovna ¢innost je zajistovana pedagogickymi i nepedagogickymi pracovniky — pedagogy a
dale bezpecnostnimi pracovniky — pomocné ¢innosti pfi vychové zamétfené na vytvareni
zékladnich pracovnich, hygienickych a jinych navykl. Nepfimo se na vychové a vzdélavani
déti DD podili i ostatni provozni pracovnici zafizeni.

Provoz v DD je strukturovan ,,organizaci dne®, kterd je i¢elnym rozvrhem ¢asu zohlediujici
pedagogicka, hygienicka hlediska a vhodnou dobu na fizené zaméstnani déti, jejich odpocinek,
rekreaci a smysluplnou zajmovou ¢innost.

vvvvv

zakladnim cilem nasi pedagogické préce je ptiprava nasich déti a nezaopatienych osob po dobu
jejich pobytu v DD, na samostatny a plnohodnotny Zivot ve spole¢nosti — tedy vysledkem
vychovy a vzdélavani ma byt dit¢ (nebo nezaopatfend osoba), které bude vybaveno
kompetencemi pro osobni 1 ob&ansky Zivot.

Vychova a vychovné Cinnosti jsou organizovany tak, aby détem byla alespon Castecné
suplovana rodinnd péce a zaméfuje se na stanovené vychovné cile z Programu rozvoje
osobnosti ditéte.
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O prazdninach, vikendech a svatcich je ¢innost déti zamétena zejména na rekreacni, zajmovou
a sportovni ¢innost, odpocinek a smysluplné osobni volno. V dob¢ prazdnin je v DD specificky
provoz (celodenni sluzby v uméle vytvotenych skupinach déti aktualné ,,setrvavajicich® v DD).

Pedagogové organizuji ¢innosti déti, usmérnuji jejich chovani a jednani, sleduji, rozviji a
dokumentuji vyvoj déti vzhledem k jejich véku, konzultuji navzajem s ostatnimi vychovnymi
pracovniky vlastni poznatky a mozné dalsi vychovné postupy. Stanovuji pfipadna vychovna
opatfeni pro déti své rodinné skupiny a respektuji rozhodnuti vychovatela v jejich rodinnych
skupinach. Détem poskytuji podle svého uvazeni dostatek ¢asu na spontanni ¢innost a vhodné
zéliby. Starsi déti mohou povefovat drobnymi pochiizkami, nakupy, mohou povolit kratkodobé
navstévy u vhodnych kamaradu a spoluzéki.

Vychovatelé/ky vSak vZdy musi piresné védét, kde se v konkrétni dobé dité nachazi, pobyty
déti pripadné ovéfuji, kontroluji vCasné néavraty ze Skoly a pobytil mimo zafizeni, fesi
zneuzivani vyhod a prokazané podvody déti.

Na svou primou vychovnou praci se systematicky pfipravuji osobnim zpracovanim ramcovych
plant, programt rozvoje osobnosti ditéte a podileji se na spole¢ném vypracovani tydennich a
mési¢nich plant skupiny. Pfi vytvafeni téchto dokumentli vychazeji z SVP a Roéniho planu.
Vychovatelé/ky v ramci neprimé prace dochazeji na konzultace do Skol, Skolskych
poradenskych pracovist a o téchto navstévach vedou evidenci v programu EVIX, zajist'uji
potiebné nakupy pro déti, vyzvedavaji ordinované 1€ky déti aj.

Bezpecnostni pracovnici/ce vykonavaji pfedevS§im nocni (v piipad€ potieby zafizeni
vyjimecné 1 denni) sluzby u déti, opravuji drobna poskozeni oSaceni déti své skupiny a pracuji
dle své napln¢ prace. Respektuji rozhodnuti vychovateli/ek ohledné déti, po dobu své sluzby
vS§ak maji stejné rozhodovaci pravomoci jako pedagogové. V nocni sluzbé kontroluji déti
na pokojich, zodpovidaji za situaci v DD v dobé& své sluzby, fesi vzniklé problémy, zapisuji
vecerni ptichody a ranni odchody déti, béhem své sluzby konaji potfebné doplikové prace dle
naplné prace.

Déti détského domova navstévuji $koly mimo zatizeni, zpravidla ZS a MS v Lichnové. Déti po
ukonéeni povinné $kolni dochazky navitévuji SS s riznymi vystupy ukonéeni studia, ptipadné
jiné typy Skol. Po tspésném ukonceni stfedni Skoly mohou pokracovat déale vzestupné v
navazujicim studiu.

V dobé¢ distan¢éni vyuky vyhlaSené ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, ktera
probiha online dle rozvrhu déti, se povoluje pouzivani veskerych dostupnych elektronickych
zafizeni pro studijni tcely.

Vzdélavani v odpolednich hodinach:

a) priprava na vyucovani — vychovatelé RS se vénuji individualné potiebam jednotlivych
déti do konkrétnich vyucovacich pfedméti. Pravidelné kontroluji GspéSnost déti ve
vyucovani a jsou v kontaktu se Skolou,

b) déti mohou chodit na doucovani.
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Vychovatelé/ky sleduji, kontroluji prospéch a chovani déti na vSech stupnich vzdélavani. Jsou
v pravidelném kontaktu s uciteli, mistry odborného vycviku, pravidelné se UcCastni tfidnich
schiizek. Vedou déti k pravidelné pfipravé na vyucovani, poméhaji jim s vybérem Skoly a
navaznosti na budouci povolani a zaméstnani.

Détsky domov spolupracuje s riznymi organizacemi. Déti tak mohou navstévovat rizné
zajmové krouzky v obci a krouzky organizované Skolou. Maji moznost rozvijet sviij talent v
ZUS v Lichnové (odlou¢ené pracovisté ZUS Krnov), &i dojizdét piimo do ZUS Krnov, SVC
Krnov a dalsi sportovni ¢i kulturni uskupeni.

V ramci Cinnosti rodinnych skupin jsou rovnéz rozvijeny zajmové aktivity —
sportovni/cyklistika, mic¢ové hry, brusleni, pin-pong, badminton.../, rukodélné, vytvarné,
kreativni, tane¢ni, kulinaiské, dale deskové hry, logopedie pro déti atd. Déti se mohou aktivné
podilet na planovani zdjmovych ¢innosti v DD, a to prostfednictvim ¢lena spoluspravy, ¢i pfimo
na komunité DD.

Spolusprava déti, které se aktivné podileji na chodu a rozvoji Skolského zatizeni. V duchu
rozvoje demokratické spolecnosti a demokratického ptistupu ve vychovée déti, pisobi pii naSem
détském domovée ,,Détska spolusprava® (dale jen DS) . DS se zfizuje jako organizace déti,
vykonavajici svoji ¢innost v ramci détského domova.

Na zacatku nového Skolniho roku, budou voleni zastupci jednotlivych rodinnych skupin do
détské spoluspravy pro 1. pololeti $kolniho roku.

Tato skupina déti se zaroven stava konzulta¢ni skupinou pro stravovani déti v DD.

V fijnu probéhne 1. schlizka détské spoluspravy, a pak nasledna celo domovskd komunita, na
které budou vSechny déti seznameny s tim, jaké jsou plany organizace pro dany Skolni rok, kdy
jsme otevieni jejich pfipominkédm a dal$im napadim.

» Zhodnoceni a nazor déti na jimi prozité prazdniny, kvalitu letnich tabord, kterych se
ucastnili, aktivity, které pii pobytu v DD realizovali s pedagogy ...

> Seznameni déti s VR DD a jeho piilohami, dal§imi platnymi pravidly a dokumenty,
vcetné pouceni o BOZ.

» Aktivni spolupréci déti, véetné spolutiCasti na planu, ptipravach a vlastni organizaci akci
realizovanych rodinnou skupinou, DD nebo pro spoluprici sjim jiz znamymi
organizacemi.

» Rozvoj ¢innosti, aktivit a spoluprace s pieshrani¢ni CDR v Topol¢anech. (pokracovat
ve vzajemném poznani naSich zemi, vyménou zkuSenosti pedagogii obou naSich
zafizeni, vzajemné poznani se s dalSimi détmi partnerského DD, spolupraci na
pfipravovaném ,,Malého Mezinarodniho féra“).

» Spoluprace s partnerskym DD Loreta Fulnek z MSK a DD Senozaty z Vysociny.
Navazovani spoluprace s dal§imi détskymi domovy a skolskymi zatizeni.

Moravskoslezského kraje

Prispévkova organizace.“
e N
CanV



Zikladni ucel pisobeni spoluspravy déti:
Vychova déti k sebevédomému a zodpovédnému zivotu v demokratické spolecnosti, s
demokratickymi prvky ve vychové. Garant DS je feditelka DD, spolu s vedouci vychovatelkou.

Ukoly Détské spoluspravy:

e DS se podili v DD na rozvoji demokratickych prvka ve vychové jako je Prevence
patologickych jevii, rasismu, nesndsenlivosti, xenofobie, Sikany aj.

e DS — jeji ¢lenové, dbaji na dodrzovani prav a povinnosti déti a posilovani jejich
sebevédomi

e DS zlepSuje komunikaci a spolupraci mezi détmi, zaméstnanci DD a vetejnosti

e DS vytvaii zdravou atmosféru — dobré socialni klima na DD

e DS se spolupodili na stdlém vylepSovani vybaveni DD, prostfedi bytovych jednotek
jednotlivych ,,rodinek* a zaroven zvelebovani okoli DD

e DS podporuje zdravy zivotni styl — acelné traveni volného Casu déti, jejich sportovni a
kulturni vyziti

e DS spolu informuje vefejnost o déni na DD — formou nastének, ¢lankt v tisku — ve
spolupraci s vedenim DD

Prevence rizikového chovani je zamétena na zvySeni odolnosti déti, snizeni rizik a negativnich
vlivi, které narusuji zdravy vyvoj osobnosti ditéte, na osvojeni zasad zdravého zivotniho stylu,
na pomoc v nalézani oblasti zajmi a podileni se na piipravé pro Zivot.

Systém prevence rizikového chovani je zpracovan v dokumentech: Skolni preventivni strategie
(SPS), plan s dlouhodobou piisobnosti a jeho souc¢asti Plan prevence rizikového chovani na
aktualni Skolni rok. Tyto dokumenty se zabyvaji rizikovym chovanim déti.

Metodik prevence eviduje jednotliva rizikova chovéani déti v EVIXU (reedukacni zépisy) a
Deniku metodika prevence (DMP). Minimalni preventivni program je vytvaien pro kazdy, novy
Skolni rok. Jeho obsah je zavazny pro vSechny pedagogické pracovniky.

Vychovatelé/ky a dal§i zaméstnanci se ve spolupraci s metodikem prevence podileji v rdmci
vychovnych a vzdélavacich aktivit na napliiovani PPRCH, dopliuji tento dokument svymi
plany preventivnich aktivit na aktudlni Skolni rok v ,,Obsahu primdrni prevence®.

PInéni PPRCH je na konci Skolniho roku vyhodnoceno pedagogy jednotlivych rodinnych
skupin dokumentem ,,Evaluace PPRCH. Vychovatelé/ky se aktivné podili na udrzovani
vhodného socialniho klimatu v DD a dbaji o vSestranny harmonicky rozvoj osobnosti kazdého
ditéte, s ohledem na jeho individuélni potieby.

Do zafizeni je piisny zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZivani alkoholu, navykovych
latek, zbrani a predméti, které ohroZuji vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti. PorusSeni
zakazu je povazovano za hrubé poruseni VR.
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Rodinna skupina je zakladni organizac¢ni jednotkou v DD. Jsme détskym domovem rodinného
typu. NasSe zafizeni ma 4 samostatné bytové jednotky, ve kterych se nachazeji jednotlivé
rodinné skupiny, tvofeny min. 6 a max. 8 détmi. Do rodinnych skupin (dale RS) se zatazuji déti
rizného véku a pohlavi. O zatazeni ditéte do RS rozhoduje feditelka zatizeni ve spolupraci se
zastupci feditele a specidlnim pedagogem (etopedkou).

Vyjimku tvofi 1. rodinnd skupina — samostatné stojici rodinny dim, kde jsou umist'ovani
zpravidla studenti stfednich Skol, ev. dle volné kapacity, zaci 8 a 9.téid. (zohlednéni potieby
socialni skupiny s ptihlédnutim k bio-psycho-socio-duchovnimu vyvoji ditéte).

V ramci péce o déti jsou jim zajistovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v
odstupfiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérené véku,

b) samostatné vyZadujici ob¢asnou kontrolu,

c) vyZadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu,

d) nesamostatné vyZadujici stalé vedeni i kontrolu,

e) vyZadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

DD podporuje spole¢né umisténi sourozenct a uvnitt DD vytvaii podminky pro jejich blizké
souziti, napf. umisténim na jedné rodinné skuping. Sourozenci se zafazuji vyjimecné do
riznych rodinnych skupin, zejména z vychovnych divodd, a to na zakladé doporuceni
odborného lékare.

V RS se zabezpecuje denni pé€e o déti, s co nejveétsim moznym piiblizenim podobnosti s bézné
fungujici rodinou. Na rodinné skupiné s détmi pracuji pedagogicti a nepedagogicti pracovnici
— zpravidla dva kmenovi/é vychovatelé/ky a jeden bezpe¢nostni pracovnik/ce.

Kazda RS ma k dispozici samostatnou bytovou jednotku se samostatnym vstupem do ni, se
socidlnim zafizenim, obyvacim pokojem, kuchyni a jidelnim koutem, pokoji déti (dle velikosti
bytové jednotky to jsou 2 — 3 détské pokoje) a denni mistnosti pro pedagogy se samostatnym
socialnim zatizenim. Pokoje jsou vybaveny standardné.

Budova a jeji vybaveni:

Détsky domov je umistén v oplocené rozsahlé zahradé, v hlavni budové s piistavbou a
samostatné stojicim rodinnym domem. VSe zminéné je majetkem Moravskoslezského kraje.
Spravu nemovitosti provadi détsky domov.

V ptizemi hl. budovy se nachazi vestibul s levym a pravym vstupem a potfebnymi skladovacimi
prostory, stejné jako socialni zafizeni pro navstévy. Ve vyvySeném patte je Skolni jidelna, vlevo
konzulta¢ni mistnost pro préaci etopeda a psychologa DD, vpravo pak feditelna a ostatni
kancelafe pracovnikii DD. V 2. patfe ma svou bytovou jednotku 2. rodinna skupina.
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V piistavbé nasedajici piimo za hlavni budovou, ma samostatnou bytovou jednotku zleva 4. a
zprava pak 3. rodinna skupina. Na kazdém z konct této pristavby byl v minulosti vybudovan
prostor pro volno¢asové tvoreni s détmi a pro déti — zleva Keramicka dilna a zprava pak Hobby
dilna, kazda se samostatnym vstupem zvenci.

Samostatné pak na urovni hlavni budovy, stoji samostatny mensi rodinny diim, se zdzemim pro
1. rodinnou skupinu, tvofenou dospivajicimi a mladymi dospélymi naseho DD.

Soucasti vnitiniho vybaveni bytu je Satna s mistnosti na ¢isténi obuvi, tklidova mistnost s
vybavenim, détské pokoje, spoleCensky prostor — obyvak, kuchyniska linka s vybavenim a
potfebnymi spotiebici, véetné¢ sporaku, lednice s mrazdkem, mikrovinné trouby, rychlovarné
konvice, dale jidelni stll a zidle. Dals$i soucasti je i1 socialni zafizeni pro divky a samostatné pak
i pro chlapce. Kazdy byt mé k dispozici rovnéz automatickou pracku, mycku a audiovizuélni a
vypocetni techniku. Dité ma v ramci své rodinné skupiny prostor (osobni skiifiku) kde si
miiZe uchovavat své osobni véci uzamcené klicem, ktery ma u sebe a ma k nim volny
pFistup. Pokoje si déti mohou vyzdobit dle svého piani, pifedem zkonzultovaného s pedagogy
rodinné skupiny. Déti jsou vedeny k Setrnému zachazeni se vSemi vécmi a svéfenym majetkem
organizace.

Vybaveni rodinné skupiny obsahuje zejména: liizka, noc¢ni stolky, nabytek pro uloZeni pradla,
Satstva, obuvi, Skolnich potieb a hracek déti, psaci stoly, zidle, lampy, sktiiiky, pohovky atd.

Budovy DD jsou zasazeny v rozlehlé zahrad¢ détského domova, kterd je rozdélena do zén s
urCitym zamérem — zdéna pro sport a volny ¢as déti — hiisté, houpacky, herni prvky altan s
posezenim, venkovni ohnisté s posezenim ..., zéna pro odpocinek a relaxaci-aktivni i pasivni,
vcetné rodinného bazénu se zastieSenim, zéna uzitkova, vybavena pro ucely zahradniCeni
dvéma skleniky, bylinkovou spiralou, kompostéry, vyvySenymi zahony, a také polickem a
babic¢¢inou zahradkou. Zahradni domky slouzici jako skladovaci prostor, ma k dispozici kazda
RS i spravce-domovnik, a to pro ulozeni zahradni techniky a vSe potfebné pro tidrzbu zahrady
a venkovnich prostor. V neposledni fadé se v zadni ¢ast nachdzi kryté stani pro dva sluzebni
osobni automobily.

Cely areal DD je s diirazem na bezpecnost déti, oplocen.

Détem s natfizenou tGstavni vychovou nebo predbéznym opatienim je v DD poskytovano:

1. plné piimé zaopatieni, a to:

e stravovani, ubytovani a oSaceni,

e ucebni potieby a pomticky,

e uhrada nezbytn¢ nutnych nékladi na vzdelavani,

e uhrada nakladi na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostredky, které nejsou

hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana osobami odpovédnymi
za vychovu,

Moravskoslezského kraje

Prispévkova organizace.“
e N
CanV



N

kapesné, osobni dary a vécnd pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,
uhrada nékladl na dopravu do sidla Skoly.

dale dle rozhodnuti Feditele mohou byt détem hrazeny:

potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,

naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

naklady na soutézni akce a rekreace,

naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu (DD hradi pouze cestu k
osobam odpoveédnym za vychovu, cestu zpét hradi osoby odpovédné za vychovu).

Kritériem pro thrady dle bodu 2 bude:

vyse pridélenych finanénich prostredki ztfizovatelem,

plnéni povinnosti stanovenych pro déti vnitinim fadem, respektovani pokynt
vychovatelti/ek, vedeni DD a ostatnich zaméstnancii, plnéni Skolnich povinnosti ditétem
atd.

zletilym nezaopatienym osobam lze poskytovat plné a piimé zaopatieni na zaklade
jejich zadosti, a to podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a DD.

V dobé, kdy je pobyt ditéte v zafizeni prerusen (§ 23 ods.1 pisma, zakon ¢. 109/2002 Sb.)
poskytuji ditéti plné zaopatieni osoby, u nichz dité pobyva.

Zatizeni poskytuje za Uthradu rovnéZ ubytovani a stravovani pro Zaky umisténé na internaté v
jinych zafizenich, popt. koleji.

OsSaceni a obuv:
Veskeré obleceni a obuti pro déti se nakupuje s maximalni pozornosti dle Vnitini smérnice o
poskytovani osaceni.

Finanéni prostiedky déti mohou tvorit:

sirot¢i dichod

je veden na uctu pro déti naseho zatizeni u KB Krnov, je zde pfesna evidence finan¢nich
¢astech jednotlivych déti, za vedeni uctu zodpovida ekonom zatizeni a socidlni
pracovnice. Tato evidence podléha pravidelné inventarizaci.

kapesné

Je pravidelnym piijmem ditéte a je mu poskytovano z prostredki détského domova dle
zakona ¢. 109/2002 Sb. §31 odst. 1 az 4). Kapesné je vyplaceno v hotovosti. Zptisob
hospodareni s kapesnym je v kompetenci ditéte, pedagogové jej vSak vedou k finan¢ni
gramotnosti. pedagog vede zaznam o vyplaceném kapesném, ktery je podepsan ditétem.
Pedagog mé podepsanou hmotnou odpovédnost za svéifené penize a je pravidelné
kontrolovan ucetni a vedenim DD. Je nepfipustné ptijcovat penize détem a ucit je tak
,,2it na dluh*!
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e vyZivné stanovené soudem
Je vlastnim piijmem ditéte, dle jeho vySe z néj lze stanovit ptispévek na thradu péce
dle § 29 odst. 2 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni
Vyzivné zasilané na et naseho zatfizeni je Ctvrtletné pfevadéno na ucet déti, vedeny u
KB Krnov

stipendia

prijmy za praci v praktickém vycviku, prijmy za prilezitostnou praci
penéZni dary

podpory a prispévky z nadaci

prispévek na péci podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
jednorazovy penézity prispévek

Sougasti DD je Skolni jidelna se samostatnym vnitinim fadem SJ, ktera zajistuje stravovani
déti a zaméstnanct od pondéli do soboty. Za stravovani odpovida vedouci pracovnik Skolni
jidelny a kuchatky. Dbaji o pestrou a vyvdzenou stravu podle zasad zdravé vyzivy. Strava je
piipravovana podle norem a vékovych kategorii déti.

Skolni jidelna DD zabezpeéuje stravovani zaméstnanci a déti DD v souladu s

a) vyhlaskou MSMT CR ¢.107/2005 Sb., a jeji novelizace ¢.107/2008 Sb., o §kolnim stravovani,
v platném znéni,

b) vyhlaSkou MF €.94/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni
stravovani a jejich thradé v prispévkovych organizacich ziizenych izemnimi samospravnymi
celky, v platném znéni.

DD zajist'uje stravovani déti, které je poskytovano 5x denné — 2 x hlavni jidlo, 3 x dopliikové
jidlo, détem starSim 15 let je poskytovana jesté navic druhd vecete. V jidelné je vydavéano 1x
hlavni jidlo a zpravidla 1x doplitkové jidlo, a na rodinné skupiny jsou pak vydavany suroviny
na 1x hlavni jidlo a 2x dopliikova jidla.

D¢ti maji zajiStén pitny reZim pro cely den.

Stravovani — muze byt zajiStovano za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména snidané,
svacCiny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé svatkl apod., s tim, ze soucasn¢ se mize
provadét nakup potravin, a to v rozsahu, které je stanoveno vnitinim predpisem.

Déti, jejichz skolni dochazka vyzaduje stravovani mimo DD, se stravuji ve Skole a DD hradi
vzniklé naklady.
Pii akcich mimo domov je strava zajiStovana externimi sluzbami.
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V DD je nepietrzity celoro¢ni provoz. Provoz mtize byt docasné omezen nebo prerusen jen ze
zévaznych divodil na zédklad€ souhlasu ziizovatele a za pfedpokladu, ze péce o déti je fadne
zajisténa. PECi o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni.

V ptipad¢ uteku ditéte z détského domova, nendvratu ze Skoly, z vychazky, z dovolenky, z akce
poradané DD apod. je situace neprodlené fesena sluzbu konajicim pedagogickym pracovnikem,
popi. vedouci vychovatelkou ¢i feditelkou DD. Informace je neprodlené ptedana i socialni
pracovnici DD.

Nejprve proveiime skutecnost, zda se jedna o Uték nebo se dité nevratilo ve stanovenou dobu
(zeptat se kamaradl, zkusit zavolat doty¢nému ditéti, pokud ma telefon...). V ptipadé, ze
vyhodnotime, Ze se jedna o tek je postup nasledujici:

Pokud se jedna o dité mladSi 15 let, tak se uték oznamuje nejpozdéji do 1 hodiny od zjisténi
nepiitomnosti. Zkontaktujeme OOPCR v Krnové — nahlasime udalost telefonicky, jelikoZ neni
mozné opustit déti. Trvaji-li na pisemném sepsani, pozadame je o dojezd do DD. Odmitnou-li,
muzeme se na OO Krnov dostavit az po ukonceni sluzby. Toto provadi sluzbu konajici
vychovatel/ka, popf. socidlni pracovnik (pokud je zjistén ut€k v dopolednich hodinach v tydnu).

Pokud se jedna o dité starSi 15 let, sluzbu konajici vychovatel/ka vycka do ptijezdu jednoho
z pozdnich autobust (19.- 20.30) pied zavérem své sluzby, pokud ani timto se dit¢ do DD
nenavrati, ohlasi ut¢k jako v ptipad¢ uvedeném v predeslém odstavci.

Potiebné udaje pro PCR:

e osobni spis ditéte v EVIXU (cesta: EVix — osobni a zdravotni evidence déti — vybrat
konkrétni dite — nahore ikona tiskarny — osobni karta ditéte — podrobna — tisk)

e osoba oznamujici ute€k shromazdi dalsi pottebné tidaje o ditéti — popis obleceni, financni
prostiedky, jména kamaradi, telefonni ¢islo ...

e jako kontaktni osoba se vzdy uvadi feditelka, popf. jeho pedagogicky zastupce a socialni
pracovnice. Uvadg¢jte jejich pracovni telefony, neuvadéjte jen sva telefonni Cisla!

Oznamovatel informuje feditele DD popf. jeho pedagogického zastupce a socialniho pracovnici
o utéku ditéte. Také provede zapis v EVIXU, Ze je dité na uteku (zaznamy skoly a vychovy —
popis situace, jak k utéku doslo; ukoly a vzkazy — informace pro ostatni kolegy a Skolni jidelnu,
veetn¢ konkrétnich Casi-kdy zjisténo, do kdy vyckavano, kdy a komu volano, kdy oznameno
PCR, ...).

V piipadé, ze dojde k navratu ditéte z 0téku, je sluzbu konajici vychovatel/ka, popf. socialni
pracovnice, povinen/a:

e provést odhlaseni ditéte z utéku na OOPCR v Krnové (telefonicky)
e u ditéte zajistit potfebna hygienicka a protiepidemicka opatreni
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e vizualné¢ zkontrolovat zdravotni stav, vyzaduje-li to zdravotni stav ditéte, zajistit
bezodkladnou zdravotni péci (napi. navstéva pediatra, pohotovost, gynekologické
vySetfeni...)

e celé situaci opét informuje feditelku DD popf. jeho pedagogického zastupce, socialni
pracovnici a ostatni kolegy

V piipadé, Ze je dité zadrzeno PCR:

e PCR kontaktuje kontaktni osobu (feditelku, popt. jeho pedagogického zastupce nebo
socialni pracovnici) a ten povéii pracovnika, ktery dit¢ vyzvedne. Pokud je to veer
nebo v noci, tak ma PCR povinnost dité umistit do nejblizsiho zachytného zafizeni,
odkud si jej vyzvedne povéteny pracovnik DD nésledujici den,

e po navratu do DD se u ditéte provedou hygienicka a protiepidemické opatteni, a pokud
to vyzaduje zdravotni stav, zajisti se dal$i zdravotni péce,

e 0 celé situaci opét informujeme ostatni kolegy prostiednictvim EVIXU.

S ditétem provede specialni pedagog (etopedka) nebo kmenovy vychovatel pohovor o jeho
chovani a divodech opusténi zafizeni. Je stanoveno vychovné opatieni, zpravidla jej urci
kmenovi vychovatelé. Dité si vzdy hradi nadklady spojené s vyjezdem ze svého kapesného.
Ditéti nenalezi kapesné za dobu na utéku.

Reditelka zafizeni nebo socidlni pracovnice DD, informuje o utdku ditdte piislusny organ
socialn€ pravni ochrany déti, statni/ho zastupkyni/ce a soud.

V pfipadé, Ze se dit€ nevrati ve stanovené dobé z pobytu u osob odpovédnych za vychovu i
osob blizkych ¢i ostatnich, sluzbu konajici pedagogicky pracovnik toto telefonicky oznami
vedeni DD, ktery oznami tuto udéalost pracovnikim OSPOD v misté trvalého bydlisté ditcte,
zakonnym zastupclim ditéte a spole¢né fesi urychleny ndvrat ditéte do DD.
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Po celou dobu svého pobytu v DD ma dité pravo na vychovu a vzdélavani podle platného
zakona 109/2002 Sb. v platném znéni a ve znéni pozdéjSich predpisi a Skolniho
vzdélavaciho programu.

Prava a povinnosti déti umisténych v zafizeni podle § 20, odst. 1 a 2 zakon ¢. 109/2002 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpist.

a) na zajisténi plného pfimého zaopatieni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
C) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencl,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s
jeho schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu usmérnovat dit€¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona, (Zakon ¢. 218/2003
Sb.) bez ptitomnosti tfetich osob, a za timto ucelem piijimat a odesilat korespondenci
bez kontroly jejiho obsahu,

h) tcastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s
vyjimkou zékazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zdkonem,

i) obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni
a pozadovat, aby podani adresovand pfislusSnym statnim organlim, orgdniim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-
pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odesldna v nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovniktim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti, stiznosti,
navrhy a podani je zafizeni povinno evidovat,

J) vyjadfit svlij nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazorim
ditéte musi byt vénovadna patficnd pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové
vyspélosti (§ 9 Obcanského zakoniku)

k) pozadat o osobni rozhovor a uskuteénit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socidlné-pravni ochrany déti (Zakon ¢. 359/1999 Sb.), zaméstnancem Ceské
Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadrovat,
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m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n)

P)

q)

9)

h)

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami
(§116 Obcanského zakoniku) za podminek stanovenych timto zékonem, a to formou
korespondence, telefonickych hovori a osobnich navstev,

piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou

uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva
ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychézky, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni
v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zdkonem,

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolecnosti.

dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zafizeni,
Setrn¢ zachazet se svéfenymi vécmi, nepoSkozovat cizi majetek, dodrZzovat zéasady
sluSného jednani s osobami s nimiz pfichdzi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich
vécech udrzovat pofadek a Cistotu, a i jinak zachovavat ustanoveni Vnitiniho fadu
zafizeni,

dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych ptijmech,

ptedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba tischovy téchto predmétli nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se orientatnimu vySetieni, neni-li ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou
latkou (dle zékona €. 65/2017 Sb.), které smi provést ptislusnik Policie CR nebo straznik
obecni policie (§ 22),

pfipravovat se na peclivé do skoly, pravidelné navstévovat Skolu,

dodrzovat zakaz koufeni, zneuzivani, uzivani a prechovavani navykovych latek v
prostorach zaftizeni,

dodrzovat zakaz potizovani audiovizuélnich nahravek déti a zaméstnancti a také jejich
zvetejiiovani.
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vstupovat bez vyzvani do kanceldii, prostor dennich mistnosti pedagogii, zahradnich

domku, seniku, domovské kolarny, mini posilovny, dilny, kuchyné a souvisejicich

prostor, kotelny...

zdrzovat se bez védomi a souhlasu pedagogickych pracovniki v jiné rodinné skupiné

nebo na cizim pokoji,

jakkoli zdmérné€ znecistovat prostory domova a jeho okoli,

obtéZovat ostatni nadmérnym hlukem nebo hlasité pusténymi piistroji,

obtézovat druhé nevhodnym chovanim a jednanim (vcetné sexudlniho obtéZovani),

vypijcovat si nebo vyménovat odévni soucasti a jiné predméty, bez védomi a souhlasu

pedagoga,

poZivat alkoholické napoje €1 jiné navykové latky nebo koufit,

zasahovat do rozvodu elektrické energie, ¢i zasahovat do svételnych zdroju,

v dobé€ vychazek se samostatné koupat, pohybovat se a zdrzovat v prostorech, kde je to

zakazané a nebezpecné (napi. stavby, prostory demolice, vozovky s velkym provozem,
)

pfinaset, pfechovavat, distribuovat a zneuzivat navykové latky, nebezpecné predmeéty a

latky (napf. pyrotechniku, zbrané, noZe, t€kavé, hotlavé latky a ziraviny ...).

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému
hodnoceni se vyjadiovat.

Hodnoceni ditéte je slovni a je pedagogickymi pracovniky zaznamenavano do EVIXU.
Chovani a prospéch ditéte jsou pravidelné projednavany na vecCernich komunitnich
hodnocenich dané rodinné skupiny, pedagogickych poradach a schiizkach spoluspravy.

Dité je hodnoceno:

okamzité po splnéni nebo nesplnéni zadaného tkolu,

pii tydennim a mési¢nim hodnoceni na rodinnych skupinach,
na schtizce détské spoluspravy

na pedagogickych poradach.

S ditétem je projednavano:

kvalita splnéni zadaného tkolu,

dobrovolnost pfi plnéni tkolu,

pomoc mladSim a slabsim,

mira samostatnosti a sebeobsluhy podle individualnich moznosti ditéte v ndvaznosti na
cile stanovené v PROD,

chovani v zafizeni, ve Skolskych zafizeni a na vefejnosti,

dodrzovani vnitiniho fadu,

plnéni Skolnich povinnosti a dochazky,

Prispévkova organizace .‘

Moravskoslezského kraje



e reprezentace zafizeni
¢ snaha o ziskani kompetenci vedouci k postupnému osamostatiiovani se.

Zapornda opatieni ve vychové

a) odnata vyhoda ud€lena podle odstavce 3,
b) sniZeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zdkonem,

C) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zatizeni v rozsahu nejdéle 14 dni, dle zavaznosti provinéni je mozné toto opatfeni
udélit aZz na dobu 21 dnd.

Omezeni:
1) na samostatnosti — pohyb mimo areal pouze v doprovodu pracovnika zatizeni, osob
odpovédnych za vychovu, dospélych ptibuznych,

2) na ¢ase — vychazka u déti zkracena jen na ¢ast dopoledne, nebo odpoledne (je piesné
potieba uvést do vychovného opatieni od kdy do kdy ma dité vychazku).

Ziakaz:
1) v ¢ase — u strasich 15 let je mozné zakazat vychazku po veceti

2) na misté — uplny zadkaz vychazek mimo areal DD — ¢imz neni dot¢en kazdodenni pobyt
ditéte na zahradé¢ zafizeni.

d) odnata moznost G¢astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
odpovédnych za vychovu, osob blizkych (§ 116 Obcanského zakoniku) a opravnénych
zaméstnancl organil socidlné-pravni ochrany déti, a to na dobu nejdéle 30 dnti v obdobi
nasledujicich 3 mésici.

Opatieni podle odstavce 1 Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice.

Kladna opatieni ve vychové

a) prominuto ptedchozi opatieni podle odstavce 1,
b) ud¢lena vécna nebo finanéni odména,

€) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb., § 21

d) povolena mimotadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotfadna vychazka, mimofadna
navstéva nebo pfizndna jind osobni vyhoda
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Kladna i zaporna opatfeni ve vychove jsou zaznamenavana v EVIXU, pfi¢emZ obé€ opatieni ve
vychové se vyhotovuji i v pisemné podobé¢. Provadi se v jednom vyhotoveni, které pedagog
preda zastupkyni feditele pro Usek pedagogicky k zalozeni do jeji slozky pro dany Skolni rok (z
diivodu mozné potieby piedlozeni kontrolam v prabéhu roku), po jeho uplynuti budou pak VO
zaloZena do osobniho spisu ditéte. Vychovné opatieni je podepsané ditétem, vychovatelem a
feditelem. Je zadouci a vychovné, aby se dit¢ samo podilelo na stanoveni zaporného

‘

vychovného opatieni, tzv. ,, participace — spoluiicast na zaporném opatieni “.

Zapis opatieni ve vychové obsahuje:

a) navrh konkrétniho opatieni ve vychove,

b) zdlivodnéni navrhovaného opatieni ve vychove s podpisem navrhovatele,

¢) popis navrhu opatfeni,

d) prokazani diivodu opatteni,

e) vyjadreni ditéte k navrhu opatifeni ve vychovée s jeho podpisem (pfipadné podpisem svédka),
f) vyjadreni feditele pfipadné vedouciho vychovatele (pokud je vyzadano),

g) souhlas a vyjadreni ditéte ke konecnému znéni opatieni ve vychove,

h) podpis ditéte (ptipadné svédka) stvrzujici jeho seznameni s opatfenim ve vychove,

ch) datum, podpisy.

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje pfimé zaopatieni, nalezi kapesné. Za
obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnil, v nichZ je dit¢ v zafizeni. Denni
vyse kapesného ¢ini jednu tficetinu mési¢ni vyse kapesného. Kapesné nendlezi za dny, po které
je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve vykonu odnéti svobody.

Za dny stravené v DD je kapesné vyplaceno za uplynuly kalendaini mésic, mésic nésledujici
dle vypoctu, ktery automaticky provede systém EVIX. Vypocet zadava kmenovy vychovatel.
Pied zaddnim vypoctu je jeho povinnosti dikladné zkontrolovat, zda jsou v systému EVIX
zapsané¢ veSkeré odjezdy deti a vSechna ud€lena vychovna opatieni. VySe kapesného
jednotlivych déti podléha schvalovani na pedagogickych poradach vzdy na konci mésice.
Hotovost pro vyplaceni kapesného pfevezme kmenovy vychovatel od pokladnika DD.

Prevzeti kapesného dité stvrdi svym podpisem, neni-li toho schopno (negramotné), ucini to za
néj vychovatel.

Kazdému ditéti nalezi kapesné v pIné vysi. Filosofii DD je nesnizovat kapesné détem, protoze
pro vétSinu z nich je to jediny zdroj piijmu, ktery maji. Tudiz ke snizovani kapesného
pristupujeme jen ve vyjimecnych ptipadech. Vychovatelé jsou povinni s détmi v rodinné
skupiné rozebrat a oduivodnit snizeni kapesného, kazdé dit¢ ma pravo se k tomu vyjadfit.
Vychovatelé sleduji hospodateni déti s penézi, maji ptehled o jejich hotovosti. Vedou déti k
finan¢ni gramotnosti. V zadném piipadé neni mozné piijcovat penize détem a ucit je ,,mit dluh*.
Déti maji moznost si hotovost ulozit do své osobni zamykatelné skiinky, nebo do pokladny
kmenového vychovatele, a pokud maji zajem, mohou si z kapesného i spoftit. Pokud se dité
rozhodne, ze si kapesné poneché u sebe, DD nezodpovida za ptipadnou ztratu nebo kradez.
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a) 60,- K¢, jde-li o dit¢ do 6 let veéku

b) 180,- K&, jde-li o dité od 6 do 10 let veku,

¢) 300,- K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let veku,

d) 450,- K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

V DD Lichnov se vyplaci détem kapesné v nejvyssi mozné mife.

Béhem roku mohou byt ditéti poskytnuty osobni dary, a to az do vysSe odpovidajici Castce
uvedené v § 3 nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb.
Maximalni ¢astky dle natizeni vlady:

do 6 let az 1740,- K¢

od 6 do 15 let az 2140,- K¢

od 15 do 26 let az 2450,- K¢

Pokud dité pfijde do DD b&hem roku, pak se vySe ¢astky na ndkup osobniho daru stanovuje

podle délky pobytu ditéte v DD v pribéhu kalendainiho roku.

Vék ditéte Narozeniny Jmeniny Vanoce Celkem za
kalendarni rok
do 6 let 500,- K¢ 240,- K¢ 1000,- Ké 1740,- K¢
od 6 do 15 let 600,- Ké 240,- Ké 1300,- K¢& 2140,- K&
od 15 let a vice 700,- K¢ 250,- K¢ 1500,- Ké 2450,- K&

Pokud se nedohodne jinak, pak se ,,vécna pomoc* poskytuje formou jednordzového penézniho
piispévku. Ditéti, kterému byl ukoncen pobyt v zafizeni z divodl dosaZeni zletilosti, ptip. véku
19 let, byla-1i mu prodlouzena ustavni vychova, piip. pfi ukonéeni pobytu na zakladé dohody,
se podle jeho skute¢né potieby v dobé propousténi poskytne vécnd pomoc nebo jednordzovy
penézity prispévek v hodnoté max. 25. 000,- K¢ dle zakona ¢. 109/2002 Sb., a nafizeni vlady
¢.460/2013 Sb. Vysi pomoci posuzuje pedagogicka rada na zaklad¢ kritérii/vypoctu uvedeného
nize, zpravidla posledni den pfed prvnim moZznym ukoncenim pobytu ditéte.
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Dale se ditéti ve spolupraci s OSPOD poskytuje poradenskd pomoc se zajiSténim bydleni a
prace, pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Kritéria pro stanoveni vécné pomoci:

e Individudlni posouzeni socidlniho zazemi ZNO po odchodu ze zatizeni (podpora ze
strany ptvodni rodiny, moznost bydleni u piivodni rodiny, jiné formy zajisténé¢ho
bydleni, zjiSténi jinych zdroji pfijma, které ma dité k dispozici po odchodu (vyse
sirot¢iho diichodu, vyse stavebniho spofeni, deponované vyzivné, pojistné apod.)

e Délka doby pobytu ZNO v DD.

e Chovani ZNO v prubéhu zivota v DD.

Pravidla pro vypocet ¢astky vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku:
1. Zakladnim vychodiskem je misto, kam dité¢ odchazi (A)

e Samostatné bydleni: /2 maximalni ¢astky stanovené vladnim natizenim

e Rodice, piibuzni aj.: 4 maximalni ¢astky stanovené vladnim nafizenim
2. Doba pobytu v DD (B)

e 1-3roky:%zA

o 4-T7let:1/3zA

e 8avicelet: 2z A

3. Chovani béhem pobytu v DD (C)
e Velmi Casté kazenské prestupky: 1/6 z A
o Casté kazeiiské prestupky: Y z A
e Obcasné kazenské prestupky: 1/3 z A
e Chovani bez kazenskych ptrestupkt: 2z A

Konecny vypocet se provede dle vzorce A + B + C = celkova ¢astka.

Organizace dne a tydne je ramcovy plan, ktery se pfizpisobuje individudlnim potiebam déti,
jejich Skolnim povinnostem a riznym ¢innostem. Na tvorbé obsahu tydenniho programu se
podili déti jednotlivych rodinnych skupin a s definitivni verzi tydenniho planu jsou déti
seznamovany na tydennim hodnoceni rodinnych skupin. Zde rovnéz vyhodnocuji priabeh tydne
minulého.

Rezim dne respektuje potiebu ditéte relaxovat a odpocivat, byti ,,samo se sebou‘. Tyto denni
okamziky jsou v jednotlivych rezimech dne pevné zakotveny, dité je o nich informovano pfi
svém sezndmeni s VR a uvédomuje si, Ze v téchto intervalech neni povinno plnit SVP ve smyslu
zamérného a cileného piisobeni pedagoga na dité.
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Doporuceny rezim dne v DD pro vyucovaci dny — vS§edni dny

od 5.00 Individualni budicek studentii

6.30 - 7.15 Budicek, osobni hygiena, oblékani, tklid osobnich véci, pokoji
7.00-7.30 Snidané, uklid kuchyné, odchod do MS, ZS

12.00 — 15.00 Individualni navraty déti ze Skol, obéd, relaxacni a zajmové ¢innosti

14.00 - 16.30 Individualni p¥iprava na vyuéovani ZS/SS

15.00 Ptiprava svaciny, svacina

16.00 - 17.30 Osobni volno, vychazky, relaxaéni ¢innosti, plnéni PROD a SVP

17.30 - 18.30 Piiprava vecefe, veCete

18.30 — 20.00 Vecerni hygiena, uklid, individualni ¢i spole¢na ¢innost, ¢innosti
vyplyvajici z béZného chodu domécnosti, tkoly dle PROD

20.00 Vecerka pro déti do 10 let, druha vecete

21.00 Veéerka pro viechny ostatni déti ZS

21.00 -21.30 Vecéerka i pro studenty SS — individualni domluva s pedagogem

Doporuéeny rezim v DD: soboty, nedéle, volné dny, svatky

9.00-10.00 Individudlni vstavani déti, osobni hygiena, snidané

10.00 - 11.00 Uklid osobnich véci a pokojtl, zajmova a rekreaéni ¢innost, svadina

11.00 -12.30 Vareni obédu, obéd, uklid po obédé

12.30 - 14.00 Poledni klid, relaxa¢ni a zajmova ¢innost

15.00 Ptiprava svaciny, svacina

14.00 -17.30 Uklid RS dle pravidel RS, Osobni volno, plnéni PROD

17.30 - 18.30 Ptiprava vecete, vecete

18.30 — 20.00 Vecerni hygiena, spole¢né hodnoceni s détmi, planovani aktivit na
dalsi tyden, individudlni a spole¢na ¢innost

18.30 — 20.00 Vecerni hygiena, uklid, individualni ¢i spole¢na ¢innost, ¢innosti
vyplyvajici z bézného chodu domécnosti, ukoly dle PROD

20.00 - 21.00 Vecerka pro déti do 10 let, druha vecerte, sledovani TV

21.00 - 22.00 Vecéerka pro viechny ostatni déti ZS, sledovani TV, &etba

21.00 — 23.00 Vegerka i pro studenty SS — individualni domluva s pedagogem

O sledovani TV, videa a podobné rozhoduji slouzici pedagogové s ohledem na vék, chovani a
vhodnosti potadii pro déti. Nocni sluzba ma pravo podle konkrétni situace vecerku oddalit nebo
uspisit.
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Organizace dne je fizena vychovou ke zdravému Zivotnimu stylu a zahrnuje vSechny potiebné
oblasti nutné pro rozvoj ditéte. Organizace dne piihlizi k psychohygienickym potfebam déti a
plnént jejich individudlnich potfeb v ndvaznosti na moznosti DD. Pravo pedagoga je upravit si
podle potfeby denni plan tak, aby vyhovoval détem. V zimnim obdobi maji star$i déti tzv.
snéhovou pohotovost — odklizeni sn€hu z piijezdové cesty. V ostatnich obdobich maji déti na
starosti zahradu dle vytyc¢enych tseki, a to za dohledu a spoluprace se svymi pedagogy.

Denni rezim déti v DD se prizpisobuje individualnim potifebam a okolnostem, ktery si
mohou vychovatelé na RS ¢asové upravit dle svého uvazeni, av§ak zakladni reZimové
prvky(jako vydej stravy, vecerka, vychazky apod.) musi byt jednotné vychovateli
dodrZovany!

Volna vychazka je definovana v § 20 odst. 1, pismeno p) zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpisii. Kazdé¢ dité starsi 7 let ma narok samostatné opustit zafizeni se souhlasem
pedagogického pracovnika, pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatieni ve
vychove.

Vychézky povoluje vychovatel/ka a zapisuje je do EVIXU. Vychovatel/ka nemusi s vychazkou
ditéte souhlasit, napt. tehdy, kdyz se dité neciti fyzicky dobfe, ale i piesto chce jit ven, pro
Spatné povétrnostni podminky v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, pro nesplnénou
piipravu na vyucovani apod.

Déti starsi 7 let mohou realizovat vychazku dle reZimu dne kazdy den, pokud to jejich mentalni
uroven dovoli. Pedagogicky pracovnik musi vzdy védét kam a na jak dlouho dité odchazi.

U stfedoSkolaki je rovnéZ mozno mit jednou v tydnu vychazku do 18,00 v misté, kde navs§tévuji
SS, za ptedpokladu, Ze si fadné plni své Skolni a mimoskolni povinnosti a domluvi se na tomto
predem se svym kmenovym vychovatelem.

O prodlouzené vychazce nad stanovenou dobu, a to v patek ¢i v sobotu, rozhoduje feditelka
zatizeni spolecné¢ s kmenovymi vychovateli. Dit€ o tuto moznost vychazky zada v predstihu
(minimalné dva pted planovanou vychéazkou).

Miize mu byt vyhovéno pouze za piedpokladu, Ze si fadné plni své Skolni a mimoskolni
povinnosti a je bez vychovnych problému.

Moravskoslezského kraje

Prispévkova organizace.“
e N
CanV



DOBA VYCHAZEK V DD LICHNOV

Vychazky: od pondéli do ¢tvrtka a v nedéli patek a sobota
Déti:

» od7-11let azl hod. v dobé do 17,00 hodin 1 hodinu

» 12-15let azl1,5 hod. v dobé do 17,30 hodin 2 hodiny

> 15—-18let az 2 hod. v dobé do 19.00 hodin do 20 hodin

> Nad 18 let dle dohody
Vychazky: od pondéli do ¢tvrtka a v nedéli patek a sobota
Déti:

» od7-11let azl hod. v dobé do 16,00 hodin 1 hodinu

» o0d12—-15 let az1,5 hod. v dobé do 16,30 hodin 2 hodiny

> od15-18 let az 2 hod. v dobé do 18,00 hodin do 19,00 hod.

> Nad 18 let dle dohody

Vicehodinové, pildenni ¢i celodenni osobni volno (vychazku) schvaluje Feditelka zafrizeni
po predesSlé osobni konzultaci s pedagogem (minimélné dva dny pied plinovanym
osobnim volnem).

Odjezd mimo zatizeni na dobu delsi nez jeden den nebo pfes noc je realizovan na zakladé
pisemné zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo DD a po svoleni ptislusného OSPOD (dle
trvalého bydli§té ditdte) a po souhlasu feditele. Zadost musi byt do DD doruéena s dostateénym
predstihem, aby bylo mozné zajistit jeji v€asné vytizeni (doporucujeme 14 dni predem).

Déti mladsi 15 let a déti s mentalnim postizenim, prebird na zakladé pisemného pievzeti
(,,Kniha navstév) osoba uvedend v zadosti o povoleni pobytu ditéte mimo DD.

Dité starsi 15 let smi odjet samostatné a vzdy ptfimo za zadatelem o pobyt, ktery zpétné bez
prodleni, informuje telefonicky pedagoga RS o zdarném a bezproblémovém pftijezdu svého
ditéte, vnuka/vnucky... Détem mohou byt (1x za mésic), podle rozhodnuti feditelky, hrazeny
naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu (jen jedna cesta). Pii ndvratu doveze
dit¢ a preda pedagogovi (ten zajisti pfedani soc. pracovnici), zadatelem podepsany dokument
Povoleni k do¢asnému pobytu...

Moravskoslezského kraje
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Po celou dobu pobytu piebiraji rodice (zakonni zastupci nebo jiné osoby, které dité pievzaly)
za dit€ plnou zodpovédnost, coz stvrzuji podpisem. Datum a hodinu odjezdu ditéte 1 navratu
zpét do DD zapiSe sluzbu konajici vychovatelka do programu EVIX.

Reditelka DD ma pravo povolit ditéti pfechodné ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho
vzdélavanim ¢i zaméstnanim.

Reditelka DD ma pravo zrusit vySe uvedené pfechodné ubytovani, jestlize se dité fadné nechova
nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné diivod, pro néz byl pobyt
mimo zatizeni povolen.

Dité ma pravo na udrZzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami, a to formou pisemné korespondence, telefonickych hovora a osobnich navstév.

Navstévy, korespondence, telefonické hovory jsou zaznamenavany do EVIXU slouzicim
pedagogem. Navstévu zapise vychovatel do ,,Knihy navstév* (evidence navstév déti konkrétni
rodinné skupiny) a osoba se zde podepise. Navstéva probiha ve vymezenych prostorach, v
arealu DD nebo blizkém okoli. Reditelka zatizeni & pedagogicky pracovnik je opravnén
zakazat nebo pierusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznive plisobilo na vychovu déti.

U dit¢ s povinnou Skolni dochazkou bude zdkonny zdstupce ditéte informovan ze strany
pedagoga o vhodné dobé navstévy v bézném tydnu Skolni dochazky, ktera nebude narusovat
(VVC v DD, domaci piipravu do $koly, doucovani, krouzek, apod.) organizaci dne. Pokud
chtéji osoby odpovédné za vychovu, rodice, ptibuzni déti, nebo i jiné osoby piedat ditéti
n¢jakou véc (zpravidla se jednd o obleceni, potraviny nebo penize), déje se tak za pritomnosti
pedagogického pracovnika a s jeho souhlasem. Dité¢ s nafizenou ustavni vychovou ma
povinnost piedat do Gischovy na vyzvu feditelky nebo pedagogického pracovnika, piedméty
ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost. Doba tschovy téchto pfedmétli nesmi piesahnout
dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany.

Dité mohou, po souhlasu pedagoga RS, navstivit také kamaradi ¢i spoluzaci.

Pisemny kontakt ditéte s osobou odpovédnou za vychovu neni omezovan. Jedenkrat mésicné
ma dit€ narok na dopisni znamku, kterou si miize vyzvednout u socialniho pracovnice (postovné
je hrazeno z rozpoc¢tu DD). Postovni zésilky se nekontroluji, pokud je diivodné podezieni, Ze
by zasilka mohla obsahovat zdvadny obsah, je feditelka ptitomena otevieni zasilky, zasilka vSak
musi byt otevirdna i za pritomnosti ditéte — adresata (§ 23 odst. 1, pism. f zakona ¢. 109/2002
Sb., ve znéni pozd&jsich predpisi).
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Pokud zasilka obsahuje pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpecnost ditéte, feditelka je
pfevezme za podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 S. (§ 23, pism. g).

Dité ma moZnost pro kontakt blizkych osob, pouZzit sluzebni mobilni telefon, ktery je k dispozici
na kazdé rodinné skupiné. Na pozadani vychovatele je mu zaptjcen k pottebnému kontaktu.

Déti smi v DD vlastnit sviij osobni mobilni telefon ¢i tablet, jeho uzivani omezi v dobé ptipravy
do $koly, stravovéni, v dobé spole¢né planovanych ¢innosti, v dobé plnéni SVP, pfi fizenych
vychovné vzdélavacich Cinnostech. V individuédlnich pfipadech — na zaklad¢ I¢katského
doporuceni, ma dit€ povinnost mobil v dobé no¢niho klidu, uloZzit u pedagogického pracovnika.
Do skoly je mozné si mobilni telefon vzit, Zak je vSak poucen Skolou o pravidlech uzivani mob.
telefonti v pribéhu vyuky.

e zikaz pouZivani mobilniho telefonu p¥i pripravé do Skoly, spole¢nych ¢innostech
skupiny, pri besedach, kulturnich akcich, vystoupenich, v jidelné a na pokyn
vychovatele

e zakaz pouZzivani mobilniho telefonu po vecerce

e zakaz vytaceni Cisla rychlé zachranné pomoci, policie ¢i hasic¢ii, pokud se nejedna o
pfipad nutnosti volat tyto slozky integrovaného systému

e zékaz pofizovani soukromé fotodokumentace prostor DD a jeho areédlu

e zakaz porizovani a Sifeni zvukovych a obrazovych zaznami bez souhlasu snimané
osoby

e zikaz Sifeni fotek s odhalenymi intimnimi partiemi na socidlnich sitich a jinych
aplikacich (i nepfimétené velké vystiihy ¢i extrémné kratka trika, odhalujici poprsi)

e zdkaz divérné komunikace s cizimi osobami

Cilem spoluspravy je, aby se déti podilely na tvorbé a tpravé pravidel Zivota v détském
domové, podilely se na feSeni vzniklych problémi v kolektivu déti, svobodné se vyjadiily a
zhodnotily chovani druhych déti.

Spoluspravy se ucastni 1 zastupce za rodinnou skupinu, ktery je demokraticky volen ostatnimi
Cleny RS. Z kazdé porady spoluspravy je vyhotoven zapis, ktery je zalozen u zastupkyné
feditelky pro tsek pedagogicky a détmi spoluspravy prezentovan na celo domovské komunité.

Déti, které se nechtéji vyjadrit vefejn€, maji moznost své piipominky, stiznosti nebo navrhy
podat prostiednictvim schranky diveéry.

Ptipominky, stiznosti nebo navrhy projednava spolusprava se zastupkyni pro pedagogickym
usek eventudlné s feditelkou zafizeni.

Ukoly a tiéel détské spoluspravy jsou popsany v Roénim planu vychovng vzdélavacich innosti
DD.
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Dit¢ ma povinnost dodrzovat potadek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci DD,
ohleduplné zachdzet se svéfenymi vécmi, neni¢it majetek, dodrzovat zasady slusného chovani
k druhym. V osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu. Dodrzovat VR.

V piipadé zjisténi poskozeni ¢i ztraty je povinnosti ditéte toto okamzité¢ ohlasit pedagogovi.
Pokud se prokéaze umyslné poskozeni, piipadné zcizeni majetku DD, bude se dit¢ pod dohledem
vychovatele podilet na odstranéni Skody, poptipad¢ se bude dit€¢ na likvidaci Skody podilet
finanéné (Umyslné, védomé poskozeni majetku). V zavaznych piipadech mize byt véc
oznamena Policii CR.

Znamena to tedy, Ze dité nesmi:

e jakymkoliv zptisobem nicit veskeré zafizeni a vybaveni DD nebo ho pouzivat k jinému
ucelu, nez ke kterému ma slouzit

e jakymkoliv zplsobem nicit vystrazné, evakuacni, informacni a poplasné znaceni ¢i
vyvéSené smernice

e bez védomi pedagoga manipulovat elektrickymi ¢i elektronickymi a jinymi pfistroji ¢i
je pouzivat

e pouzivat nebo manipulovat s cizimi vécmi bez souhlasu majitele (i véci druhych déti —
hracky, mobily, obleceni, pomiicky)

Podle § 20, odstavec 1, pismeno e), zdkon ¢. 109/2002 Sb. Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisti ma
dité pravo na vytvareni podminek pro dosaZeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami.

DD miuze zletilé nezaopatiené osobé (dale jen ZNO), poskytnout plné pitimé zaopatieni po
ukonceni Ustavni vychovy, pokud se tato intenzivné v dennim studiu, pfipravuje na budouci
povoléni, nejdéle vSak do veku 26 let, a to za podminek dohodnutych ve smlouvé mezi zletilou
nezaopatfenou osobou a zafizenim. Tato moZnost je ditéti nabidnuta minimalné Sest mésici
pied dovrSenim 18 let véku. Na vlastni zddost ZNO, adresovanou feditelce DD, pak v den svych
18. narozenin podepisuje s feditelkou, zastupujicim/ci organizaci, smlouvu o setrvani v péci
zafizeni. Smlouva ma nalezité pravni aspekty, zavazuje jak zafizeni, tak ZNO k pravnim
ukoniim k oboustrannému plnéni. Smlouvu o setrvani v DD mohou ob¢ strany vypovédeét,
pokud neplni smysl, ke kterému byla sepsdna. Nezaopatiena osoba mé vSechna prava ob¢ana
Ceské republiky, zvla§té pak zrudit dohodu o setrvani v DD ze své strany bez udani diivod,
organizovat si svlij volny ¢as o sobotach, ned¢lich, svatcich a prazdninach s ptihlédnutim k
vnitinimu fadu DD a podminkdm ve smlouve¢.

e smlouvu uzavira feditelka DD

e smlouva se uzavira na dobu ur¢itou (do doby ukon¢eni ptipravy na budouci povolani)

e vederka PO — CT, NE vzdy ve 21,00. To plati i v piipadé navitdvy, kterd se nesmi
zdrzovat ve startovacim byté, na RS ¢i v aredlu DD, po 21,00hod.
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Zletila nezaopatiena osoba zpravidla vyuziva ,startovaci — cviény byt pro samostatné bydleni
a komunikuje pfedevsim s pedagogy své RS, vedenim DD a socialni pracovnici prostiednictvim
e-mailu, telefonu nebo osobniho kontaktu.

Pokud ZNO po domluvé s vedenim DD chce travit ¢as (den, noc atd.) v zafizeni dodrZuje
vnitini fad zatizeni (vychazky, organizaci dne apod.)

Dité ma pravo podle § 20 odstavec 1., pismeno 1) az k), zakon ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich
predpisi.

e Obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky DD
a pozadovat, aby podani adresovand ptislusSnym statnim organlim, orgdniim Uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné —
pravni ochrany, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniklim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu.

e Vyjadrit svilj ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzorim
ditéte musi byt vénovadna patficnd pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspélosti (§ 9 Obcanského zadkoniku).

e Pozadat o osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské

1) Zadosti, stiznosti a navrhy urcené feditelce, pedagogickym pracovnikim a jinym
zaméstnancim v zarizeni.

e D¢ti, zaméstnanci, popf. jiné osoby mohou v zatizeni podavat zadosti, stiznosti a navrhy
uréené zejména:
a) feditelce,
b) pedagogickym pracovnikiim,
C) jinym zaméstnancim, zejména vedoucim,
d) popf. jinym osobam a organiim mimo zafizeni.

e Podacim mistem vSech zadosti, stiznosti a navrhti v zatizeni je kancelar feditelky, popf.
zastupce feditele.

e Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:
a) ustné,
b) pisemné (véetné podani elektronickou postou).
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e V piipadé pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu (s vyjimkou podanych détmi) musi byt
ziejmé:
a) komu je pisemnost uréena,
b) co je pfedmétem zadosti, stiznosti ¢i navrhu,
c) vyliceni divodu podani zadosti, stiznosti ¢i navrhu,
d) kdo je autorem pisemnosti.

e Zadosti, stiznosti a navrhy pfijima, shromazd'uje a vyfizuje feditel zafizeni, v jeho
nepiitomnosti zastupce feditele. Je-li zadost ¢i navrh urcen jiné osobé&, postoupi feditel
zafizeni, popt. zastupce feditele jejich vyftizeni piislusné odpovédné osobg.

e Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti feditelka,
popt. jeho statutarni zastupce, aby stiznost byla fadné¢ zaevidovéna a dikladné
prosetiena a jeji feSeni probihalo s vyloucenim dotené osoby a zajisti, aby bylo
zabranéno riziku, Ze bude s ditétem nebo s ditéti blizkou osobou zachazeno jakkoli
negativné.

e Zadosti, stiznosti a ndvrhy eviduje feditelka zafizeni v jednacim protokolu.

e Zakladni lhita pro vyfizeni ¢i stanovisko k zadosti, stiznosti ¢i navrhu ¢ini maximalné
15 dnti ode dne podéni.

2) Zadosti, stiZznosti a navrhy urcené jinym osobam a organim.

e 'V ptipadé zadosti a stiznosti podanych détmi a ur¢enych jinym osobadm a organtim muze
dit¢€ podat zadost ¢i stiznost:

a) ustné prostfednictvim feditele ¢i jiného pedagogického pracovnika (nedokaze-li samo
pfesn¢ formulovat své myslenky a nazory nebo neumi-li Zadost ¢i stiznost podat
pisemn¢),

b) ustné béhem navstévy jiné osoby ¢i zastupce organu v zafizeni (popf. ptimo v sidle
piislusného organu),

C) pisemné prostifednictvim feditele ¢i jiného pedagogického pracovnika zafizeni a
pozadovat jeji odeslani nejpozdéji nasledujici pracovni den po odevzdani.

e 'V pfipade¢ stiznosti na fediteleku zatizeni, je mozné tuto stiznost podat jeho ziizovateli,
coz je Moravskoslezsky kraj (Krajsky ufad Moravskoslezského kraje).

3) Zadosti o poskytovani informaci podle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni

e Podavani a vyfizovani téchto zadosti (vCetné stiznosti na postupu pii vytizovani) se fidi
vnitini smérnici o poskytovani informaci na zéklad¢ ptisluSnych ustanoveni zdkona €.
106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni (ulozena v
kancelati feditelky).

e naruSujici ochranu osobnosti a soukromi,
e tykajici se ochrany sluzebniho tajemstvi,
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e tykajici se divérnych majetkovych pomér,

e narusujici ochranu osobnosti ditéte (s vyjimkou opravnénych osob dle § 28-30 zdkona
359/1999 Sh.),

e informace ziskané od osoby, kterd nema informacni povinnost danou zakonem,

e tykajici se probihajiciho trestniho fizeni a rozhodovani soudu,

o tykajici se ochrany zdravi, duSevniho vlastnictvi apod.

socialni pracovnici ufadi trvalého pobytu déti,

pedagogicti a dalsi vytipovani pracovnici DD,

zéakonni zastupci déti (osoby odpovédné za vychovu),

Policie CR, pracovnici statniho zastupitelstvi,

pracovnici diagnostickych zafizeni MSMT (DDU, DUM),
povéieni zastupci CSI, pracovnici KU Moravskoslezského kraje,
jiné opravnéné osoby ¢i instituce se souhlasem feditelky DD.

Do ptedpist tykajicich se Cinnosti DD uloZenych v fediteln¢ DD, je mozno nahlédnout za téchto
podminek:

a) na zaklad¢é dohody s ur¢enim mista (prostory DD) a Casu (nezbytné nutny),
b) ptedpisy nelze odnaset z budovy a nelze je bez souhlasu zastupce instituce, ktera je
vydala, kopirovat.

Vyro¢ni zpravu o ¢innosti za uplynuly Skolni rok a Vyro¢ni zprdvu o hospodatfeni za rok
kalendaini 1ze vyzadat k nahlédnuti v kancelafi zafizeni.

Pro zaméstnance je Vyro¢ni zprava k dispozici jako soucast dokumentace souvisejici s
celorocnim planem préce.

Pro Sirokou vefejnost jsou tyto dokumenty vyvéSeny na webovych strankach DD:
www.ddlichnov.cz

Osoby odpovédné za vychovu déti umisténych v DD na zékladé soudniho rozhodnuti (zpravidla
rodice nebo osoby, kterym bylo dit¢ svéfeno do péfe) maji ve vztahu k DD sva prava a
povinnosti taxativné vymezené § 26 zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisti.

e na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

e vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatieni

¢ na udrzeni kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohrozujici dité

¢ na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité
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e pisemn¢ pozadat feditele/ku zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob odpovédnych za
vychovu i jinych fyzickych osob podle § 23, odst. 1 pism. a) nebo c) zakona ¢. 109/2002
Sh.

e pii predani ditéte do zafizeni piedat jeho dokumentaci (rodny list, OP, pas, posledni
vysvédceni, pritkkaz pojiSténce, ockovaci prikaz) pokud tato dokumentace jiz nebyla
piedana DDU nebo DUM,

e zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)
azc) a § 24 odst. 5 pism. a),

e sezndmit se s vnitinim fddem zaftizeni a dodrZovat jeho ustanoveni (k dispozici v ti§téné
podobé v DD nebo na www.ddlichnov.cz),

e oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich Zadosti finan¢ni Castku jako
kapesné ve vysi stanovené v § 31,

e hradit ndklady na zdravotni péci, léky a zdravotnické prostiedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zZadost.
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§ 22 a), § 22 b) zdkona €.561/2004 Sb. v platném znéni a ve znéni pozdé&jSich predpist

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka,
studentli nebo zdkonnych zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) na ochranu pied neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

C) na vybér a uplatiovani metod, forem a prostfedkti konani pfimé vyucovaci, piimé
vychovné, piimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické
¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

d) wvolit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

C) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zafizenich,

d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve $kolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu deti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zéka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.
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(1) Rodi¢e jsou povinni hradit piispévek na uthradu péce poskytované détem a
nezaopatfenym osobdm v zafizenich (dale jen "ptispévek"). V ptipade, ze dité nebo
nezaopatfena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29 na hrazeni
prispévku.

(2) V pripadé¢, Ze se zafizeni nevyplaci piidavek na dité, zvySuje se piispévek o 30 %.

(3) Vyse piispévku na thradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendaini
meésic 10 % z vyse rodi¢ovského prispévku. (§ 32 zédkona ¢. 117/1995 Sb.).

(4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe ptispévku stanovi podle dnti. Denni uhrada nakladt
¢ini jednu tficetinu vySe pfispévku za kalendaini mésic.

(5) Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadi uvedenych
v § 28.

(6) Vysi prispévku a podil rodic¢t na jeho tihrad¢ v jednotlivych piipadech stanovi feditel
zatizeni rozhodnutim.

(7) Za piijmy a za spolecné posuzované osoby se pro ucely tohoto zadkona povazuji
zapocitatelné pfijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho ptedpisu
(§ 4, 6 anasl. zakona ¢. 110/2006 Sb.).

(8) Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

(1) Rodic¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi (Zakon ¢. 111/2006
Sb.), se prispévek nestanovi. Rodi¢i, ktery dolozi, Ze po zaplaceni piispeévku by jeho
ptijem nebo piijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho
minima podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu (Zakon €. 110/2006 Sb.) a
castky normativnich nakladt na bydleni podle zdkona o statni socialni podpote (Zakon
¢. 117/1995 Sb.), se ptispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal
zachovan; pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100 K&, nestanovi se.

(2) Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho doloZeni skute¢nosti
podle odstavce 1 prokazovat, ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti piispévku
podle odstavce 1, a dale bezodkladn¢ oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by
mohly mit vliv na vysi piispévku urcenou podle odstavce 1.

V piipadé nesplnéni téchto povinnosti se piispévek odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od
doby, kdy marné€ uplynula lhiita pro prokézani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy
doslo ke zméné v ptijmech.
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(1) Ze sirot¢iho duchodu § 52 zakona ¢. 155/1995 Sb.) ditéte, které nema jiny piijem, se na
uhradu ptispévku pouzije nejvyse 10 %.

(2) Z jiného pfijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k uhradé ptispévku pouzije ¢ast
piijmi pievysujicich 50 % vySe prispévku, platné pro piislusnou v€kovou kategorii, a
to az do vyse prispévku.

(3) Rozdil mezi ¢astkou urc¢enou pro thradu piispévku z piijmu déti podle odstavce 2 a
pfispévkem hradi rodice.

(4) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 3 pouziji obdobné.

(1) Prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho
meésice. Piispévek naleZi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatfizeni.

(2) Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zatizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se prispévek za
kalendaini mésic o piislusny pocet dennich castek vcetné ¢astky za den, v némz zapocne
pobyt do 15 hodin, a za den, v némz dité ukonc¢i pobyt v dob¢ po 15 hoding.

(3) Za dobu, po kterou je dité na Gt€ku ze zafizeni, snizuje se vySe prispévku o 50 % za
kazdy cely den.

(4) Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody.

(5) Zatizeni provede vyuctovani pteplatki a nedoplatkli do patnactého dne mésice
nasledujiciho po provedeni uhrady ptispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za
uplynulé Ctvrtleti pisemné oznami zatizeni osob¢, kterd ptispévek hradi.

(6) Na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 5 pouziji obdobné.

Vyse prispévku na thradu péce poskytované détem a nezaopatienym osobim ve
Skolskych zarizenich pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy je stanovena dle Narizeni
vlady €. 460/2013 Sh. a ¢ini

a) 1.113 K&, jde-li o dité do 6 let veku,
b) 1.503 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku,
c) 1.742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu

Proti rozhodnuti o vysi ptispévku se mohou ucastnici fizeni pisemné odvolat do 15 dnti od jeho
doruceni ke Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje se sidlem v Ostravé, a to pouze
prostiednictvim Détského domova a Skolni jidelny, Lichnov 253, piispévkova organizace.
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Za bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti zodpovidaji pedagogové a no¢ni pracovnici.
Prihlizeji predevsim k veéku déti, jejich schopnostem, fyzické i duSevni vyspélosti a
zdravotnimu stavu.

Pro zajiSténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym
pokynem MSMT k zajisténi BOZ déti, zakt a studentii ve Skolach a Skolskych zatizenich.

V celém objektu zafizeni je zakdzdno manipulovat s ohném, s hoflavinami a koufit. Vstup do
provoznich mistnosti, dilen a skladd je bez doprovodu vychovatele v§em détem zakazan.
Povinnosti vSech je hlasit veskeré zavady, které by mély neblahy vliv na bezpe¢nost déti, svym
nadfizenym. VSechny zavady i poskozeni majetku zafizeni se zapisuji do EVIXU.

Na pocatku kazdého Skolniho roku, pfed vdno¢nimi, jarnimi a hlavnimi prazdninami a pred
akcemi a pobyty jsou vSechny déti poucovany o bezpecnosti a ochrané zdravi.

Na zacatku skolniho roku kazdy vychovatel rodinné skupiny pouci déti o BOZ, upozorni je na
nebezpecnd mista a pouci je, jak se v téchto mistech chovat. Tato Skoleni provadi vychovatelé
jednotlivych rodinnych skupin, o $koleni se provadi zapis, ktery obsahuje osnovu Skoleni,
jmenny seznam déti, jméno Skolitele a datum kondni Skoleni. Tento zapis je ukladan v feditelné
a rovnéz se provede zapis O pouceni déti do EVIXU.

Piedmétem Skoleni jsou pfedevSim principy bezpecného chovani v podminkach détského
domova, pouceni o pravidlech pfi osobnim volnu, jizd¢ v dopravnich prostiedcich, bezpecném
chovani pfi sportovnich ¢innostech (kola, lyzovani, sportovani, koupani) atd. Pred kazdou akci
(sportovni, kulturni, pracovni, exkurzi, vyletem,...), kterd se odehravd mimo zafizeni,
vychovatel provede pouceni déti, které zapise do EVIXU.

Kazdé nové pftijaté dite¢ bude pouceno o BOZ bezodkladné po svém ptichodu do DD. Soucésti
kazdého Skoleni je ovéteni znalosti a pochopeni tstni formou.
Vsichni zaméstnanci organizace jsou proSkoleni v poskytovani prvni pomoci.

Vsichni zaméstnanci DD se podili na utvafeni spravnych hygienickych a zdravotnich navyka
déti. Odborna vysetieni na doporuceni pediatra objednava pedagog RS, vedouci vychovatel/Kka,
specialni pedagog — etopedka nebo socialni pracovnice (dle svych kompetenci).

e pravideln¢ kontroluji zdravotni stav déti, u malych déti zabezpecuji nacvik, provadéni
a dodrZovani osobni hygieny,

provadéji pedikulozni prohlidky (pedikuléza — zavSiveni),

doprovazi dité k 1ékafi,

objednavaji dit¢ k 1ékaii,

vedou zaznam o navstéve u 1ékare v EVIXU,

zapisuji trazy do Knihy urazt vedené v EVIXU,

zodpovidaji za podavéni a davkovani 1ékt dle piedpisu lékare,
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e zajistuji vymenu lozniho pradla jednou za 14 dni, ruénikl 1x za tyden, jinak dle potieby
ihned.

Na kazdé rodinné skupiné je 1ékarnicka, ktera je pravidelné dopliovana. VSechny léky jsou
uloZzeny mimo dosah déti ve skfince tomu urcené, v uzamykatelné mistnosti — na denni
mistnosti pedagogti. Lékarni¢ky jsou oznaceny, rovnéz jsou oznaceny mistnosti, ve kterych
jsou lékarnicky umistény. Léky na piedpis jsou oznaceny jménem ditéte a predepsanym
davkovanim. Podavani 1ékd musi byt denné zaznamenavano zodpoveédnou osobou do
dokumentu Rozpis podavanych 1éki konkrétniho ditéte a také je informace v EVIXU o
uzivanych lécich ditétem.

O nemocné dité¢ pecuje v dopolednich hodinach pedagog. V ramci vychovy k hygienickym
navykim pedagogové pravideln¢ kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny (myti rukou,
CiSténi zubd, usi, myti vlash, sprchovani, stfihani nehtli atd.). Pfi osobni hygiené musi byt
dodrzovano pravo na soukromi déti. Vyjimku tvofi malé déti, které nejsou schopny se
osprchovat nebo umyt samostatng, jsou zaroven v riziku mozného vzniku urazu.

Dé&ti maji povinnost chranit své zdravi, nosit zdravotni pomticky ordinované l¢katem (bryle,
rovnatka, ortopedické pomicky, apod.). Nesmi ohrozovat sebe, ale ani ostatni déti koufenim,
alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami. Jsou povinny dodrzovat lékafem stanoveny
lécebny rezim, respektovat rady a pokyny pracovnikid DD. Jsou-li v reZimu lécebné péce, s
dobou nepfitomnosti ve vyuce, netcastni se ani VVC ani nerealizuji vychazky. Setrvavaji v
1izku, dodrzuji 1é¢ebny a pitny rezim, vedouci k co nejrychlej§imu uzdraveni.

Pro zajisténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym
pokynem MSMT k zaji§téni BOZ déti, zakd a studentil ve §kolach a kolskych zaiizenich a
dalSimi vnitfnimi smérnicemi a fady, které jsou soucasti dokumentace DD. DD ma smluvné
zajisténou spolupraci s dodavatelem zprostfedkovavajicimi poradenstvi v oblasti BOZP a PO.

V ptipad¢ Grazu ditéte, poskytne zaméstnanec bezodkladné prvni pomoc. Pokud je potieba,
zajisti dohled nad ostatnimi détmi a =zajisti oSetfeni zranéného ditéte v piisluSném
zdravotnickém zafizeni, pfipadné zavola rychlou lékafskou pomoc (155).

V dopolednich hodinach toto zajiStuje sluzbu konajici pedagog, vedouci vychovatel/ka,
feditelka nebo socidlni pracovnice. V odpolednich hodinach a o vikendu toto zajist'uje sluzbu
konajici pedagog + pedagog — vedouci smény. V noci toto zajistuji nocni bezpecnostni
pracovnici.
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Kazdy $kolni tiraz ditéte je neprodlené zapsan do Knihy urazii vedené v EVIXU. Uraz se
zapisuje do EVIXU nésledujicim zptsobem:

1) Kniha denni evidence — Zapisy k détem — Zdravotni ziznam u ditéte
2) Osobni a zdravotni evidence déti — Zdravotnik — Kniha trazi

3) Vychov. etopedicka dok. — tydenni prog. — denni plan progr. VVC — viz firaz.
Pedagog RS, kde se stal uraz, ma povinnost toto zapsat!

Pokud se jednd o vaznéjsi traz, pedagog neprodlené informuje feditelku zafizeni nebo jeho
zastupkyni pro pedagogicky usek.

Zéaznam o urazech je proveden bezodkladné v souladu s platnou legislativou a dle ptislusnych
smeérnic. Postup pii Graze je dan vyhlasSkou ¢. 64/2005 Sb. v platném znéni.

V piipad¢ zjisténi pfiznakli nemoci slouzici pedagogicky pracovnik, nocni — bezpe€nostni
pracovnik, poskytne:

e Potfebnou pted Iékaiskou péci (méfeni teploty, podani 1ék, atd.).

e Pokud to vyzaduje zdravotni stav ditéte, akutné pfivola 1ékarskou pomoc - 155 nebo
zabezpeci doprovod ditcte k 1¢kafi.

e Zaznamena zdravotni potiZze do denni evidence — EVIX.

V ptipad¢, Ze je u ditéte nemoc zjisténa v pribéhu Skolniho vyucovani, vyzvedne toto dité ze
Skoly pedagog DD nebo vedeni DD a poskytne mu vyse uvedenou pomoc a péci.

O dit€¢ v dobé nemoci (dopoledni a odpoledni hodiny) pecuji ureni pracovnici (zpravidla
pedagogicky pracovnik) nebo (ve vecernich, no¢nich a rannich hodinach) nepedagogicti
pracovnici — no¢ni — bezpecnostni pracovnik.

Pokud dité musi podstoupit akutni 1€kaisky zédkrok nebo hospitalizaci, je feditel/ka zafizeni
okamzit¢ informovan/a slouzicim pedagogem a nasledné¢ je tento povinen bezodkladné
poskytnout tuto informaci i ZZ ditéte. Rovnéz vyzadujeme souinnost ZZ pii planovanych
1ékatskych zakrocich ¢i hospitalizacich a je vyzadovan na zdravotnickych dokumentech jejich
pisemny souhlas.

Pedagogové ¢i socialni pracovnik/ce, pofidi kopii dokumenta ditéte, s vyjadienim souhlasu jeho
ZZ. Toto bude soucasti osobniho spisu ditéte v DD, v ptipad¢ pozadavku jejich predlozeni
kontrolnim orgdntim.
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9.5 Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami, postup pro sebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném
pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohrozuji zdravi a zivoty
jinych nebo viastni

Zatizeni podporuje zapojeni ditéte do socidlnich vztaht v ramci zatizeni, podporuje navazovani
ptatelskych vztahit mezi détmi a pfedchazi vzniku jakychkoli forem izolace od ostatnich
vrstevniki a socialnich skupin, nebo vzniku Sikany.

Détem je v DD zakazano koufrit, poZivat alkohol, navykové latky, rovnéz noSeni tabaku,
navykovych liatek a alkoholu do DD a pri vSech Cinnostech souvisejicich s ¢innosti
détského domova!

V souladu se zakonem ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pied Skodami zplisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakond,
v platném znéni, je v arealu DD dle § 8 odst. 1, pism. b) a odst. 2) zakazano koufrit, a to i
elektronickou cigaretu, a dle § 12 odst. g) podavat nebo prodavat alkoholické napoje.
Podle § 9 odst. 2) miiZe pracovnik DD pozZadat Policii CR o zakrok sméfujici k dodrzZeni
zakazu, pokud jej néktera osoba zdrzujici se v arealu ¢i prostorach DD, nedodrZuje!

Pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi liatkami vychovatel, ktery
intoxikaci zjistil, zabezpeCi ochranu zdravi ditéte (v pfipad¢ nutnosti piivolani zdravotni
zachranné sluzby 155) a ihned informuje vedeni a metodika prevence. Nasledné je proveden
zapis do Knihy denni evidence v EVIXU. Dalsi postup a opatfeni budou projednana s feditelkou
zafizeni, pedagogy a socialnim pracovnikem DD ¢i dal§imi odborniky (psycholog, psychiatr,
atd.).

Stejny postup je pouZit pri sebeposkozovani nebo sebevrazedném pokusu ditéte.

Pokud je dité agresivni tak, Ze pedagog vyhodnoti, Ze ohroZzuje zdravi a zivot svij nebo
ostatnich a pro zklidnéni nestaci ptitomnost a pedagogické vychovné plisobeni vychovatele, je
opravnén piivolat rychlou lékaiskou pomoc (155) nebo si vyzadat soucinnost Policie CR (158).
Povinnosti pedagoga je bezodkladné po zvladnuti a zabezpeceni zivota a zdravi jedince a
skupiny, o udalosti informovat feditele/ku zatizeni. Pedagog provede zapis do Knihy denni
evidence v EVIXU. Dalsi postup a opatteni budou projednany s feditelkou zafizeni, pedagogy,
socialnim pracovnici ¢i dal§imi odborniky (psycholog, psychiatr atd.).

Soucasti dokumentace DD, ktera je pfistupnd vSem pracovnikiim na kazdé denni mistnosti
pedagoga, jsou Metodicka doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti a mladeze
(Dokument MSMT &. j.: 21291/2010-28), dle kterych postupuji pracovnici pii diagnostice a
feSeni téchto situaci.

Prispévkova organizace “

Moravskoslezského kraje

A4



e Vnitini fad je zavazny pro vSechny déti, nezaopatiené osoby a zaméstnance DD a dalsi
osoby odpoveédné za vychovu.

e Vnitini fad je spole¢né s SVP a Vnitinim fadem $kolni jidelny voln& pfistupny v
potadaci na kazdé rodinné skupin€ na vychovatelné, je uren k informovanosti déti,
nezaopatienych osob, zaméstnancti DD, zdkonnych zéstupcii a osob zodpoveédnych za
vychovu.

e Vnitini fad je ulozen v kancelafi feditele, vyvéSen na ndsténce ve vestibulu DD a
vyvésen na webovych strankdch DD.

e Vychovatelé maji povinnost seznamovat déti se zménami ve Vnitfnim fadu, a to
prokazatelnym zpiisobem. Nésledné pak nejméné jednou ro¢né, zpravidla na zacatku
Skolniho roku.

e Pokud do DD prichéazi nové dite, zajisti vychovatel RS seznameni ditéte s timto vnitinim
fadem, a to co nejdiive a prokazatelné.

Vydanim tohoto vnitiniho fadu se rusi platnost predchoziho s datem vydani 01. 01. 2023

Tento vnitini Fad ma platnost i ué¢innost od 01. 09. 2024

V Lichnové dne 01. 09. 2024

Mgr. Lucie Skarpova, Feditelka

Vnitini fad je spolecné s Vnitinim fadem Skolni jidelny, Roénim vzdélavacim planem (RVP)
a Skolnim vzdélavacim programem (SVP), vetejné¢ publikovan na webovych strankach
Détského domova a Skolni jidelny, Lichnov 253, ptispévkové organizace: www.ddlichnov.cz,
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I?(V)Z/ BOzZP Bezpe¢nost a ochrana zdravi/ Bezpecnost a ochrana zdravi pracovniki
CSI Ceska skolni inspekce

DD Détsky domov

DDU Détsky diagnosticky tstav

DUM Diagnosticky ustav pro mladez

DMP Denik metodika prevence

IPOD Individualni plan osobnosti ditéte

PROD Plan rozvoje osobnosti ditéte

MPP Minimalni preventivni program

MS Mateftska Skola

MSMT Ministerstvo skolstvi mladeze a télovychovy
OOPCR Obvodni oddéleni Policie Ceské republiky
OSPOD Orgéan socialné pravni ochrany

PCR Policie Ceské republiky

RS Rodinna skupina

SJ Skolni jidelna

SS Stredni $kola

SPP Skolni preventivni program

SVP Skolni vzdélavaci program

VR Vnittni fad

Z8 Zakladni Skola

ZUS Zakladni umélecka skola

Moravskoslezského kraje
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